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Начальник отдела по лицензированию фармацевтической деятельности  и деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ Управления по лицензированию Министерства здравоохранения Республики Татарстан Л.Г.Вильданова, тел. 236-13-15, E-mail: Liliya.Vildanova@tatar.ru
УТВЕРЖДЕН

Указом Президента

Республики Татарстан

от «__»_____ 2013 года №__________

Административный регламент
предоставления Министерством здравоохранения Республики Татарстан

государственной услуги по лицензированию деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления Министерством здравоохранения Республики Татарстан государственной услуги по лицензированию деятельности  по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений (далее – Регламент), устанавливает сроки и последовательность выполнения административных процедур (действий) Министерства, порядок его взаимодействия с юридическими лицами при предоставлении Министерством государственной услуги по лицензированию деятельности по обороту наркотических средст, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений (далее - государственная услуга), а также стандарт предоставления государственной услуги.

1.2. Получатели государственной услуги:
юридические лица, осуществляющие деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений в части деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в списки I, II и III перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации (за исключением деятельности, осуществляемой организациями оптовой торговли лекарственными средствами и аптечными организациями, подведомственными федеральным органам исполнительной власти, государственным академиям наук) (далее – заявители (соискатели лицензии, лицензиаты). 
1.3. Государственная услуга предоставляется Министерством в лице отдела по лицензированию фармацевтической деятельности и деятельности по обороту наркотических и психотропных веществ Управления по лицензированию Министерства здравоохранения Республики Татарстан (далее – Отдел по лицензированию).

1.3.1. Место расположения органа, предоставляющего государственную услугу: 420012, Республика Татарстан, г. Казань, ул. Бутлерова, 16.

Режим работы органа, предоставляющего государственную услугу:

Понедельник – четверг с 9.00 до 18.00

Пятница – с 9.00 до 16.45

Суббота, воскресенье – выходной

Обед с 12.00 до 12.45

Время приема получателей государственной услуги: 

Понедельник – четверг с 9.00 до 17.00

Пятница – с 9.00 до 16.00

Проезд общественным транспортом до остановки  «Бутлерова»

Вход – свободный

1.3.2. Справочные телефоны структурного подразделения органа, предоставляющего государственную услугу:  (843) 236-13-15.

1.3.3. Адрес официального сайта Министерства, предоставляющего государственную услугу:  http://minzdrav.tatar.ru, (информационные материалы для заявителя, формы для заполнения, требования к составу и заполнению документов и др.).

Адреса электронной почты сотрудников Отдела по лицензированию, предоставляющего государственную услугу: 
Liliya.Vildanova@tatar.ru
Nikitina.Evgeniya@tatar.ru
1.3.4. Помещения, в которых предоставляются государственные услуги оборудованы системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и системой пожаротушения, мебелью для возможного оформления документов, информационным киоском, подключенным к Государственной интегрированной системе телекоммуникаций Республики Татарстан, информационными стендами.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается специалистом Отдела по лицензированию на официальном сайте Министерства и на информационных стендах в помещениях Министерства для работы с заявителями.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование государственной услуги – лицензирование деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу – Министерство здравоохранения Республики Татарстан.

Министерство не вправе требовать от заявителя (соискателя лицензии, лицензиата) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги.

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги:  

решение о предоставлении лицензии;

решение об отказе в предоставлении лицензии;  

решение о переоформлении лицензии;

решение об отказе в переоформлении лицензии; 

приказ Министерства о досрочном прекращении действия лицензии;

выписка из реестра лицензий, либо справка, содержащая информацию по вопросам лицензирования, либо справка об отсутствии запрашиваемых сведений (выдается в свободной форме);

дубликат лицензии, либо заверенные Министерством копии лицензии.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:

принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии - в срок, не превышающий тридцати пяти рабочих дней со дня поступления надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении лицензии и в полном объеме прилагаемых к нему документов;

переоформление лицензии при намерении лицензиата осуществлять лицензируемый вид деятельности по адресу места его осуществления, не указанному в лицензии и внести изменения в указанный в лицензии перечень выполняемых работ, оказываемых услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности, - в срок, не превышающий двадцати пяти рабочих дней со дня поступления надлежащим образом оформленного заявления о переоформлении лицензии и в полном объеме прилагаемых к нему документов;

в случае, если заявление о предоставлении лицензии (о переоформлении ли-цензии) оформлено с нарушением установленных требований и (или) документы представлены не в полном объеме, в течение трех рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении лицензии (о переоформлении лицензии) Министерство вручает заявителю уведомление о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют;

переоформление лицензии в случаях реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения - в  срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня приема заявления  о переоформлении лицензии и прилагаемых к нему документов; 

прекращение действия лицензии - в течение десяти рабочих дней со дня получения заявления о прекращении лицензируемого вида деятельности;

предоставление сведений из реестра лицензий и (или) информации по вопросам лицензирования - в течение пяти рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении таких сведений;

выдача дубликата (копии) лицензии - в течение трех рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении дубликата (копии) лицензии;

в течение трех рабочих дней после дня подписания и регистрации лицензии лицензирующим органом она вручается лицензиату или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:

Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 №51-ФЗ (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации от 05.12.1994 №32, ст. 3301) (далее – ГК РФ); 

Гражданский кодекс Российской Федерации от 26.01.1996 №14-ФЗ (часть вторая) («Собрание законодательства Российской Федерации» от 29.01.1996 №5, ст. 410) (далее – ГК РФ); 

Налоговый кодекс Российской Федерации от 05.08.2000 №117-ФЗ (часть вторая) («Собрание законодательства Российской Федерации» от 07.08.2000 №32, ст. 3340) (далее – НК РФ);

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001№195-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации» от 07.01.2002 (ч. 1) №1, ст. 1) (далее - КоАП РФ);
Федеральный закон от 08.01.1998 №3-ФЗ «О наркотических и психотропных веществах» (Собрание законодательства Российской Федерации от 12.01.1998 № 2, ст. 219), (далее – Федеральный закон №3-ФЗ);

Федеральный закон от 12.04.2010 №61-ФЗ «Об обращении лекарственных средств» (Собрание законодательства Российской Федерации от 19.04.2010 №16, ст. 1815) (далее – Федеральный закон №61-ФЗ);
Федеральный закон от 29.11.2012 №205-ФЗ « О внесении изменений в часть вторую Налогового кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 21.11.2012 №41, ст. 5526); (далее – Федеральный закон №205-ФЗ) 
Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010 №31, ст. 4179) (далее – Федеральный закон №210-ФЗ);

Федеральный закон от 04.05.2011 №99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 09.05.2011 №19, ст. 2716) (далее – Федеральный закон №99-ФЗ);

Федеральный закон от 21.11.2011 №323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 28.11.2011 №48, ст. 6724) (далее – Федеральный закон №323-ФЗ);
Федеральный закон от 12.04.2010 №61-ФЗ «Об обращении лекарственных средств» (Собрание законодательства Российской Федерации от 19.04.2010 №16, ст. 1815) (далее – Федеральный закон №61-ФЗ); 
постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.1998 №681 «Об утверждении перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации» (далее - постановление Правительства РФ №681) (Собрание законодательства Российской Федерации от 06.07.1998 № 27, ст. 3198);
постановление Правительства Российской Федерации от 06.08.1998 №892 «Об утверждении Правил допуска лиц к работе с наркотическими средствами и психотропными веществами, а также к деятельности, связанной с оборотом прекурсоров наркотических средств и психотропных веществ» (далее - постановление Правительства РФ №892) (Собрание законодательства Российской Федерации от 17.08.1998 № 33, ст. 4009);

постановление Правительства Российской Федерации от 18.06.1999 №647 
«О порядке дальнейшего использования или уничтожения наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, растений, содержащих наркотические средства или психотропные вещества либо их прекурсоры, или их частей, содержащих наркотические средства или психотропные вещества либо их прекурсоры, а также инструментов и оборудования, которые были конфискованы или изъяты из незаконного оборота либо дальнейшее использование которых признано нецелесообразным» (далее - постановление Правительства РФ №647) (Собрание законодательства Российской Федерации от 05.07.1999 № 27, ст. 3360);

постановление Правительства Российской Федерации от 22.03.2001 №221 «Об утверждении перечня инструментов и оборудования, находящихся под специальным контролем и используемых для производства и изготовления наркотических средств, психотропных веществ, и правил разработки, производства, изготовления, хранения, перевозки, пересылки, отпуска, реализации, распределения, приобретения, использования, ввоза на таможенную территорию Российской Федерации, вывоза с таможенной территории Российской Федерации, уничтожения инструментов и оборудования, находящихся под специальным контролем и используемых для производства и изготовления наркотических средств, психотропных веществ» (далее - постановление Правительства РФ №221) (Собрание законодательства Российской Федерации от 26.03.2001 № 13, ст. 1272);

постановление Правительства Российской Федерации от 03.09.2004 №453 «Об утверждении Положения об использовании наркотических средств и психотропных веществ в ветеринарии» (далее - постановление Правительства РФ №453)  (Собрание законодательства Российской Федерации от 13.09.2004 № 37, ст. 3733);

постановление Правительства Российской Федерации от 04.11.2006 №644 «О порядке представления сведений о деятельности, связанной с оборотом наркотических средств и психотропных веществ, и регистрации операций, связанных с оборотом наркотических средств и психотропных веществ» (далее - постановление Правительства РФ №644) (Собрание законодательства Российской Федерации от 13.11.2006 № 46, ст. 4795);

постановление Правительства Российской Федерации от 12.06.2008 №449 «О порядке перевозки наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров на территории Российской Федерации, а также оформления необходимых для этого документов» (далее - постановление Правительства РФ №449) (Собрание законодательства Российской Федерации от 23.06.2008 № 25, ст. 2982);

постановление Правительства Российской Федерации от 31.12.2009 №1148 «О порядке хранения наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров» (далее - постановление Правительства РФ №1148)  (Собрание законодательства Российской Федерации от 25.01.2010 № 4, ст. 394);

постановление Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 №558 «О порядке распределения, отпуска и реализации наркотических средств и психотропных веществ, а так же отпуска и реализации их прекурсоров» (далее - постановление Правительства РФ №558)  (Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 № 31, ст. 4256); 
постановление Правительства Российской Федерации от 06.10.2011№826 «Об утверждении типовой формы лицензии» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 17.10.2011 №42, ст. 5924) (далее - постановление Правительства РФ №826);
постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2011 №1085 «О лицензировании деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений» (Собрание законодательства Российской Федерации от 02.01.2012  №1, ст. 130) (далее – постановление Правительства РФ №1085);
приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета» от 14.05.2009 №85) (далее – приказ Минэкономразвития РФ № 141); 
приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 21 декабря 2012 г. №1341н «Об утверждении Порядка ведения единого реестра лицензий, в том числе лицензий, выданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации в соответствии с переданным полномочием по лицензированию отдельных видов деятельности» («Российская газета» от 31.05.2013 №116) (далее – приказ Минздрава РФ № 1341н); 
приказ Федерального казначейства от 30 ноября 2012г. №19н «Об утверждении Порядка ведения Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти от 07.01.2013 №1) (далее – приказ Федерального казначейства №19н);
постановление Кабинета Министров Республики Татарстан от 23.12.2011 №1052 «Об утверждении Положения о Министерстве здравоохранения Республики Татарстан» (далее - постановление Кабинета Министров РТ №1052) (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти от 17.01.2012 №4, ст. 01.31.).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением государственной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов).

2.6.1. Для получения лицензии:
1) заявление о предоставлении лицензии (рекомендуемая форма) согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;

2) копии учредительных документов, засвидетельствованные в нотариальном порядке;

3) копии документов, которые подтверждают наличие у заявителя (соискателя лицензии) на праве собственности или на ином законном основании соответствующих установленным требованиям и необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений оборудования, помещений и земельных участков, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае если такие права зарегистрированы в указанном реестре - сведения об этих помещениях и земельных участках);

4) копию сертификата специалиста, подтверждающего соответствующую профессиональную подготовку руководителя юридического лица или руководителя соответствующего подразделения юридического лица при осуществлении оборота наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в списки I - III перечня, прекурсоров, внесенных в список I перечня, и культивирования наркосодержащих растений;

5) копии справок, выданных государственными или муниципальными учреждениями здравоохранения в установленном законодательством Российской Федерации порядке, об отсутствии у работников, которые в соответствии со своими служебными обязанностями должны иметь доступ к наркотическим средствам, психотропным веществам, а также прекурсорам, внесенным в список I и таблицу I списка IV перечня, или культивируемым наркосодержащим растениям, заболеваний наркоманией, токсикоманией, хроническим алкоголизмом;

6) сведения о наличии заключений органа по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, предусмотренных абзацами третьим и пятым пункта 3 статьи 10 и абзацем третьим пункта 7 статьи 30 Федерального закона №3-ФЗ;

7) копии документов об образовании лиц, осуществляющих деятельность по обороту наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в списки I - III перечня, прекурсоров, внесенных в список I перечня, а также о квалификации фармацевтических и медицинских работников;

8) опись прилагаемых документов.
2.6.2. Для переоформления лицензии при намерении лицензиата осуществлять лицензируемый вид деятельности по адресу места его осуществления, не указанному в лицензии, выполнять новые работы, оказывать новые услуги, составляющие лицензируемый вид деятельности, в случаях реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, - документы согласно приложению 13 к настоящему Регламенту.

2.6.3. Для прекращения действия лицензии необходимо представить:

1) заявление о прекращении лицензируемого вида деятельности, согласно приложению 4 (рекомендуемая форма) к настоящему Регламенту.

2.6.4. При предоставлении сведений из реестра лицензий и (или) иной информации по вопросам лицензирования:
заявление о предоставлении сведений из реестра лицензий и (или) иной информации по вопросам лицензирования согласно приложению 5 к настоящему Регламенту.
2.6.5. Для получения дубликата лицензии, а также заверенной лицензирующим органом, копии лицензии:

1) заявление о предоставлении дубликата лицензии или заявление о предоставлении копии лицензии, согласно приложениям 6 и 7 к настоящему Регламенту;

3) испорченный бланк лицензии в случае порчи лицензии.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
2.7.1. Для получения лицензии: 

1) копии документов, подтверждающих наличие зданий, строений, сооружений, помещений и иных объектов по месту осуществления фармацевтической деятельности, принадлежащих на праве собственности или ином законном основании, необходимых для оказания услуг, составляющих фармацевтическую деятельность (документов, подлежащих государственной регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним). Документы находятся  в распоряжении Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан;

2) копии заключений органа по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляется деятельность, связанная с оборотом наркотических средств и психотропных веществ, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны. Документ находится в распоряжении Управления Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков по Республике Татарстан;
3) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за предоставление лицензии. Документ находится в распоряжении Управления Федерального казначейства России по Республике Татарстан.
2.7.2. Для переоформления лицензии при намерении лицензиата осуществлять лицензируемый вид деятельности по адресу места его осуществления, не указанному в лицензии: 
1) копии документов, подтверждающих наличие зданий, строений, сооружений, помещений и иных объектов по месту осуществления фармацевтической деятельности, принадлежащих на праве собственности или ином законном основании, необходимых для оказания услуг, составляющих фармацевтическую деятельность (документов, подлежащих государственной регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним). Документы находятся в распоряжении Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан;

2) копии заключений органа по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляется деятельность, связанная с оборотом наркотических средств и психотропных веществ, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны. Документ находится в распоряжении Управления Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков по Республике Татарстан;
3) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление лицензии. Документ находится в распоряжении Управления Федерального казначейства России по Республике Татарстан. 
2.7.3. Для переоформления лицензии при намерении лицензиата выполнять новые работы, оказывать новые услуги, составляющие лицензируемый вид деятельности: 

1) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление лицензии. Документ находится в распоряжении Управления Федерального казначейства России по Республике Татарстан.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
От заявителя запрещается требовать: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Основания для отказа в приеме документов о предоставлении  государственной услуги Федеральным законом не предусмотрено.  

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.
2.10.1. Основаниями для приостановления государственной услуги являются: 

непредставление заявителем (соискателем лицензии, лицензиатом)                   в тридцатидневный срок надлежащим образом оформленного заявления                         о предоставлении (о переоформлении) лицензии;  

непредставление заявителем (соискателем лицензии, лицензиатом)                         в тридцатидневный срок в полном объеме прилагаемых к заявлению                           о предоставлении (о переоформлении) лицензии документов.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении лицензии являются: 

наличие в представленных заявителем (соискателем лицензии) заявлении                о предоставлении лицензии и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной или искаженной информации;

установленное в ходе проверки несоответствие заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям.

2.10.3. Основаниями для отказа в переоформлении лицензии являются: 

наличие в представленных заявителем (лицензиатом) заявлении о переоформлении лицензии и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной или искаженной информации;

установленное в ходе проверки несоответствие заявителя (лицензиата) лицензионным требованиям.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.


Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.
2.12.1. Предоставление лицензии - 6000 рублей.
Реквизиты единого казначейского счета для уплаты государственной пошлины за предоставление лицензии:

Расчетный счет  № 40101810800000010001

Банк      ГРКЦ НБ Республики Татарстан Банка России

БИК      049205001

ИНН     1654017170

КПП     165501001

Поле «Получатель» – УФК по Республике Татарстан (Министерство здравоохранения Республики Татарстан)

КБК      060 1 08 07081 01 0300 110

ОКАТО  92401000000

2.12.2. Переоформление лицензии в связи с внесением дополнений в сведения об адресах мест осуществления лицензируемого вида деятельности, о выполняемых работах и об оказываемых услугах в составе лицензируемого вида деятельности - 2 600 рублей.

Реквизиты единого казначейского счета для уплаты государственной пошлины за переоформление лицензии в связи с внесением изменений в указанный в лицензии перечень выполняемых работ, оказываемых услуг; в связи с внесением дополнений в сведения об адресах мест осуществления лицензируемого вида деятельности: 
Расчетный счет  № 40101810800000010001

Банк      ГРКЦ НБ Республики Татарстан Банка России

БИК      049205001

ИНН     1654017170

КПП     165501001

Поле «Получатель» – УФК по Республике Татарстан (Министерство здравоохранения Республики Татарстан)

КБК      060 1 08 07081 01 0400 110

ОКАТО  92401000000

2.12.3. Переоформление лицензии в других случаях - 600 рублей.
Реквизиты единого казначейского счета для уплаты государственной пошлины за переоформление лицензии в других случаях:

Расчетный счет  № 40101810800000010001

Банк      ГРКЦ НБ Республики Татарстан Банка России

БИК      049205001

ИНН     1654017170

КПП     165501001

Поле «Получатель» – УФК по Республике Татарстан (Министерство здравоохранения Республики Татарстан)

КБК      060 1 08 07081 01 0500 110

ОКАТО  92401000000

2.12.4. Выдача дубликата лицензии - 600 рублей.
Реквизиты единого казначейского счета для уплаты государственной пошлины за  выдачу дубликата лицензии:

Расчетный счет  № 40101810800000010001

Банк      ГРКЦ НБ Республики Татарстан Банка России

БИК      049205001

ИНН     1654017170

КПП     165501001

Поле «Получатель» – УФК по Республике Татарстан (Министерство здравоохранения Республики Татарстан)

КБК      060 1 08 07081 01 0700 110

ОКАТО  92401000000

2.12.5. Сведения из реестра лицензий и (или) иная информация по вопросам лицензирования предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги. 

Максимальный срок ожидания при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата  государственной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги.
Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день приема запроса.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

Место ожидания и приема заявителей оборудовано:

системой кондиционирования воздуха;

противопожарной системой и системой пожаротушения;

мебелью для возможного оформления документов;

информационным киоском, подключенным к Государственной интегрированной системе телекоммуникаций Республики Татарстан;

информационными стендами.

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги.

Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги являются:

1) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность; 
2) возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг; 
3) возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

4) соблюдение срока приема и рассмотрения документов, срока получения результата государственной услуги;

5) отсутствие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение Административного регламента, совершенных государственными служащими (отношение числа прецедентов, жалоб к общему числу должностных лиц Министерства, участвующих в предоставлении услуги);

6) наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах Минздрава в сети Интернет, на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.18. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

Заявление и копии документов могут быть направлены в Отдел по лицензированию в форме электронных документов.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

консультирование;

предоставление лицензии;

переоформление лицензии;

прекращение действия лицензии на основании заявления лицензиата;

предоставление заявителям сведений из реестра лицензий и (или) иной информации по вопросам лицензирования;

предоставление дубликата лицензии и копии лицензии.

3.2. Блок-схемы административных процедур при предоставлении государственной услуги представлены в приложении 8 к настоящему Регламенту.

3.3. Консультирование заявителя.
Заявитель (соискатель лицензии, лицензиат) лично, по телефону и (или) электронной почте обращается в Отдел по лицензированию для получения консультаций о порядке получения государственной услуги, что является основанием для начала административных действий. 
Должностные лица, ответственные за выполнение административного действия – специалисты Отдела по лицензированию. 

Содержание административного действия: консультирование заключается в предоставлении информации заявителям о порядке получения государственной услуги, обеспечение их доступа к сведениям о государственной услуге, в том числе в электронной форме. 
Процедуры, предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопросам лицензирования осуществляются в ходе личного приема, по телефону и (или) электронной форме. 

3.4. Предоставление лицензии. 

3.4.1. Заявителем лично, через доверенное лицо или по почте, по электронной почте (с описью вложения и уведомлением о вручении) представляется в Министерство заявление о предоставлении лицензии с указанием перечня работ и услуг в соответствии с Постановлением Правительства РФ №1085 и приложением документов в соответствии с пунктами 2.6. и 2.7. настоящего Регламента, которые служат основанием для начала административных действий. 

3.4.2. Специалистом Отдела по лицензированию осуществляется:

прием документов по описи согласно приложениям 9, 10, 11 к настоящему Регламенту, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов в день приема вручается заявителю (соискателю лицензии) или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

направление заявителю (соискателю лицензии) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, копию описи с отметкой о дате приема указанного заявления и прилагаемых к нему документов в случае, если в заявлении о предоставлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа; 
регистрация заявления в журнале регистрации заявлений. 

Результат процедуры (действия): принятое, зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы, запись о регистрации заявления в журнале регистрации заявлений, опись документов с отметкой о дате приема указанных заявления и документов врученная  (направленная) заявителю (соискателю лицензии). 
3.4.3. Начальник Отдела по лицензированию назначает из числа сотрудников Отдела по лицензированию ответственного исполнителя по рассмотрению документов, представленных для лицензирования. Фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя, занимаемая должность, номер телефона сообщаются заявителю по его письменному или устному обращению.

Процедуры, предусмотренные пунктами 3.4.2 – 3.4.3 настоящего Регламента, осуществляются в день поступления заявления.

Результат процедуры: назначенный ответственный исполнитель.

3.4.4. Ответственным исполнителем осуществляется:

оформление лицензионного дела (комплектация всех документов в отдельную папку);
направление в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы: 
о представлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц либо из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в  Управление Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан;

о предоставлении сведений о наличии заключений органа по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляется деятельность, связанная с оборотом наркотических средств и психотропных веществ, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны;
о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан;

о предоставлении сведений об уплате государственной пошлины соискателем лицензии или лицензиатом в Управление Федерального казначейства России по Республике Татарстан;

проверка полноты и достоверности представленных сведений путем сопоставления сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем, со сведениями, содержащимися в Едином государственном реестре юридических лиц, которые предоставляются Отделу по лицензированию налоговой службой; в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан; в Управлении Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков по Республике Татарстан; 

в Управлении Федерального казначейства России по Республике Татарстан в порядке межведомственного взаимодействия, с целью определения:

наличия всего состава документов, определенных в пункте 2.6. и 2.7. настоящего Регламента (полноты документов);

согласованности предоставленной информации между отдельными документами комплекта;

достоверности документов, подтвержденных подписью руководителя организации на каждом документе.

Специалист поставщика данных на основании запросов, поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляет запрашиваемые документы (сведения).
Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Республики Татарстан.
Результат процедуры (действия): документы (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в Министерство, проверенные документы, оформленное лицензионное дело, принятое решение о рассмотрении заявления и прилагаемых к нему документов при представлении надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении лицензии и в полном объеме прилагаемых к нему документов.

3.4.5. В случае если заявление о предоставлении лицензии оформлено с нарушением установленных требований, и (или) документы, указанные в пунктах 2.6. и 2.7. настоящего Регламента, представлены не в полном объеме, в течение трех рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении лицензии ответственный исполнитель вручает заявителю (соискателю лицензии) уведомление о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, согласно приложению 12 к настоящему Регламенту, или направляет такое уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

В случае непредставления заявителем (соискателем лицензии) в тридцатидневный срок надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении лицензии и (или) в полном объеме прилагаемых к нему документов ответственный исполнитель вручает заявителю (соискателю лицензии) уведомление о возврате заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов, согласно приложению 14 к настоящему Регламенту, или направляет такое уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Ранее представленное заявление о предоставлении лицензии подлежит возврату заявителю (соискателю лицензии).

В случае если в заявлении о предоставлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, ответственный исполнитель направляет соискателю лицензии в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Результат процедуры (действия): уведомление о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, уведомление о возврате заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов.

3.4.6. При представлении надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении лицензии и в полном объеме прилагаемых к нему документов ответственным исполнителем осуществляется:

подготовка проекта приказа Министерства о проведении проверки соответствия заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям;

согласование проекта приказа у начальника Отдела по лицензированию;

направление проекта приказа заместителю министра здравоохранения Республики Татарстан (далее – заместитель министра). 

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим подпунктом, осуществляются в течение трех рабочих дней с момента окончания предыдущей процедуры (действия).

Результат процедуры (действия): проект приказа Министерства о проведении проверки соответствия заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям, направленный заместителю министра.

3.4.7. Заместитель министра рассматривает проект приказа, подписывает его и направляет ответственному исполнителю.

Процедура, предусмотренная настоящим пунктом, осуществляется в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущего действия.

Результат процедуры (действия): подписанный приказ Министерства о проведении проверки юридического лица.

3.4.8. Ответственный исполнитель: 

совместно с привлеченными к проведению проверки экспертами, представителями экспертных организаций проверяет соответствие заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям на месте осуществления им лицензируемого вида деятельности в случае проведения выездной проверки (документарная проверка проводится по месту нахождения Министерства);

оформляет акт проверки соответствия заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям;

Процедуры, предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в течение пятнадцати рабочих дней с момента окончания предыдущего действия.

Результат процедуры: акт проверки соответствия заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям и проект приказа Министерства, направленный министру. 
3.4.9. Министр подписывает приказ Министерства о предоставлении лицензии на осуществление фармацевтической деятельности либо об отказе в предоставлении лицензии и направляет ответственному исполнителю.

Процедуры, предусмотренные настоящим пунктом, осуществляется в день принятия решения о предоставлении заявителю лицензии на осуществление фармацевтической деятельности или об отказе в предоставлении лицензии.

Результат процедуры (действия): подписанный приказ Министерства о предоставлении лицензии на осуществление фармацевтической деятельности либо об отказе в предоставлении лицензии.

3.4.10. В случае принятия решения об отказе в предоставлении лицензии ответственным исполнителем вручается заявителю (соискателю лицензии) или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомления об отказе в предоставлении лицензии с мотивированным обоснованием причин отказа и со ссылкой на конкретные положения нормативных правовых актов и иных документов, являющихся основанием такого отказа, или, если причиной отказа является установленное в ходе проверки несоответствие соискателя лицензии лицензионным требованиям, реквизиты акта проверки соискателя лицензии.

Основанием отказа в предоставлении лицензии является:

1) наличие в представленных заявителем (соискателем лицензии) заявлении о предоставлении лицензии и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной или искаженной информации;

2) установленное в ходе проверки несоответствие заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям.

В случае если в заявлении о предоставлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, ответственный исполнитель направляет в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, заявителю (соискателю лицензии) уведомление об отказе в предоставлении лицензии.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении заявителю лицензии на осуществление фармацевтической деятельности.

Результат процедуры (действия): уведомление об отказе в предоставлении лицензии.

3.4.11. На основании приказа Министерства о предоставлении лицензии ответственным исполнителем оформляется лицензия. 

Бланк лицензии, приложения к лицензии подписываются министром (заместителем министра) и заверяются печатью Министерства.

Приказ Министерства о предоставлении (об отказе предоставления) лицензии размещается на Интернет-сайте: http//www.minzdrav.tatar.ru.

Процедуры, предусмотренные пунктами 3.4.8. – 3.4.9 настоящего Регламента, осуществляются одновременно в день принятия решения о предоставлении заявителю лицензии на осуществление фармацевтической деятельности.

Результат процедуры (действия): лицензия, приказ, размещенный на сайте Министерства.

3.4.13. Ответственный исполнитель вручает заявителю или направляет ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении лицензию.
В случае, если в заявлении о предоставлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, ответственный исполнитель направляет в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, заявителю лицензию. 

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в течение трех рабочих дней после дня подписания и регистрации лицензии Министерством. 
Результат процедуры (действия): выданная лицензия.

3.4.14. Ответственный исполнитель в случае предоставления заявителю лицензии, вносит соответствующие записи в реестр лицензий и архивирует все документы в виде лицензионного дела.

 В случае, если взаимодействие Министерства и заявителя осуществлялось с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг, лицензионное дело формируется в форме электронного документа. Лицензионное дело подлежит хранению в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в день принятия Министерством решения о предоставлении лицензии.

Результат процедуры (действия): соответствующие записи в реестре лицензий, лицензионное дело, сданное в архив.

3.5. Переоформление лицензии 

3.5.1. При наступлении оснований, предусмотренных статьей 18 Федерального закона №99-ФЗ, заявитель (лицензиат) представляет в Министерство заявление о переоформлении лицензии, что является основанием для начала процедуры (действия). 
К заявлению о переоформлении лицензии прилагаются оригинал действующей лицензии и документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление лицензии.

3.5.2. При намерении заявителя (лицензиата) осуществлять лицензируемый вид деятельности по адресу места его осуществления, не указанному в лицензии, переоформление лицензии осуществляется в соответствии с пунктами 3.4.1 – 3.4.14 настоящего Регламента.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в срок, не превышающий двадцати пяти рабочих дней со дня приема заявления о переоформлении лицензии и прилагаемых к нему документов. Срок принятия Министерством решения о переоформлении лицензии или об отказе в ее переоформлении исчисляется со дня поступления в Министерство надлежащим образом оформленного заявления о переоформлении лицензии и в полном объеме прилагаемых к нему документов.

3.5.3. Прием и регистрация заявления о переоформлении лицензии в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, реорганизации юридического лица в форме слияния при условии наличия у каждого участвующего в слиянии юридического лица на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц лицензии на деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений, изменения его наименования, адреса места нахождения, осуществляется в соответствии с пунктами 3.4.1. – 3.4.4. настоящего Регламента. 

3.5.4. Ответственный исполнитель:

оформляет лицензионное дело (комплектация всех документов в отдельную папку);

осуществляет проверку полноты и достоверности представленных сведений путем сопоставления сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем, со сведениями, содержащимися в Едином государственном реестре юридических лиц, которые предоставляются Отделу по лицензированию налоговой службой в порядке межведомственного взаимодействия; 

готовит проект приказа Министерства о переоформлении лицензии либо об отказе в переоформлении лицензии;

визирует проект приказа у начальника Отдела по лицензированию и направляет министру.

Результат процедуры (действия): проверенные документы, оформленное лицензионное дело, проект приказа Министерства, направленный министру.

3.5.5. Министр подписывает приказ Министерства о переоформлении лицензии либо об отказе в переоформлении лицензии и направляет ответственному исполнителю.

Результат процедуры (действия): подписанный приказ Министерства о переоформлении лицензии либо об отказе в переоформлении.

3.5.6. Оформление бланка лицензии с приложением осуществляется в соответствии с пунктом 3.4.11. настоящего Регламента.

Ответственный исполнитель вручает заявителю (лицензиату) или направляет ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении лицензию.
В случае если в заявлении о переоформлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, ответственный исполнитель направляет в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, заявителю (лицензиату) лицензию. 

3.5.7. В случае принятия решения об отказе в переоформлении лицензии ответственным исполнителем вручается заявителю (лицензиату) или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомления об отказе в переоформлении лицензии с мотивированным обоснованием причин отказа.

Основанием отказа в переоформлении лицензии является:

1) наличие в представленных заявителем (лицензиатом) заявлении о переоформлении лицензии и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной или искаженной информации;

2) установленное в ходе проверки несоответствие заявителя (лицензиата) лицензионным требованиям.

В случае если в заявлении о  переоформлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, ответственный исполнитель направляет в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, заявителю (лицензиату) уведомление об отказе в переоформлении лицензии.

Процедуры (действия), предусмотренные пунктами 3.5.3. - 3.5.7. настоящего Регламента, осуществляются в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня приема заявления о переоформлении лицензии и прилагаемых к нему документов.

Результат процедуры (действия): переоформленная лицензия, выданная заявителю, уведомление об отказе в переоформлении лицензии.

3.5.8. Внесение соответствующих записей в реестр лицензий и архивирование лицензионного дела осуществляется в соответствии с пунктом 3.4.14. настоящего Регламента. 

3.6. Прекращение действия лицензии на основании заявления лицензиата.
Лицензиат, имеющий намерение прекратить лицензируемый вид деятельности, не позднее чем за пятнадцать календарных дней до дня фактического прекращения лицензируемого вида деятельности, представляет или направляет в Министерство заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявление о прекращении лицензируемого вида деятельности, что является основанием для начала процедуры (действия). 

Прием и регистрация заявления осуществляются в соответствии с пунктами  3.4.1. – 3.4.2. настоящего Регламента.

Ответственным исполнителем подготавливается проект приказа Министерства о прекращении действия лицензии, визируется начальником Отдела по лицензированию и направляется министру.

Министр подписывает приказ Министерства о прекращении действия лицензии и направляет его ответственному исполнителю.

Ответственным исполнителем вручается или направляется заявителю (лицензиату) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомления о прекращении действия лицензии.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в течение десяти рабочих дней со дня получения заявления о прекращении лицензируемого вида деятельности. 

Результат процедуры (действия): подписанный приказ Министерства о прекращении действия лицензии, уведомление о прекращении действия лицензии, направленное заявителю (лицензиату).

3.7. Предоставление заявителям сведений из реестра лицензий и (или) иной информации по вопросам лицензирования. 

Сведения, содержащиеся в реестре лицензий, и (или) информация по вопросам лицензирования предоставляются заявителям Министерством при получении заявления о предоставлении таких сведений, что является основанием для начала административных действий. 

Прием и регистрация заявления осуществляются в соответствии с пунктом     3.4.1. – 3.4.2. настоящего Регламента.

Ответственным исполнителем подготавливаются сведения о конкретной лицензии в виде выписки из реестра лицензий, справка, содержащая информацию по вопросам лицензирования, либо справка об отсутствии запрашиваемых сведений.

После подписания выписки из реестра лицензий, справки, содержащей информацию по вопросам лицензирования, либо справки об отсутствии запрашиваемых сведений начальником Управления по лицензированию ответственный исполнитель передает заявителю подготовленные документы или направляет их заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.  

Сведения о конкретной лицензии, справки, содержащие информацию по вопросам лицензирования, предоставляются заявителям бесплатно.  

Сведения о конкретной лицензии, справки, содержащие информацию по вопросам лицензирования, могут быть направлены заявителю по его обращению в форме электронного документа, подписанного электронной подписью. 

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в течение пяти рабочих дней со дня получения Министерством заявления о предоставлении сведений, содержащиеся в реестре лицензий, и (или) информация по вопросам лицензирования.

Результат процедуры (действия): выписка из реестра лицензий, справка, содержащая информацию по вопросам лицензирования, справка об отсутствии запрашиваемых сведений.

3.8. Предоставление дубликата лицензии и копии лицензии.

3.8.1. Дубликат лицензии предоставляется заявителю (лицензиату) при его обращении в Министерство с заявлением о предоставлении дубликата лицензии в случае ее утраты или порчи. Поступление заявления о предоставлении дубликата лицензии с приложением документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за предоставление такого дубликата, является основанием для начала процедуры (действия). 

В случае порчи лицензии к заявлению о предоставлении дубликата лицензии прилагается испорченная лицензия.

Заявитель (лицензиат) вправе направить заявление о предоставлении дубликата лицензии или копии лицензии в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Прием и регистрация заявления о предоставлении дубликата лицензии  осуществляются в соответствии с пунктом 3.4.1. – 3.4.2. настоящего Регламента.

Ответственный исполнитель оформляет дубликат лицензии на бланке лицензии с пометками «дубликат» и «оригинал лицензии признается недействующим» и направляет его на подпись министру (заместителю министра). 

Подписанный министром (заместителем министра) и заверенный печатью Министерства дубликат лицензии вручается лицензиату или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
В случае если в заявлении о предоставлении дубликата лицензии указывается на необходимость предоставления дубликата лицензии в форме электронного документа, Министерство направляет заявителю (лицензиату) дубликат лицензии в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в течение трех рабочих дней со дня получения Министерством заявления о предоставлении дубликата лицензии. 

Результат процедуры (действия): дубликат лицензии, выданный заявителю.

3.8.2. Копия лицензии, заверенная Министерством, предоставляется заявителю (лицензиату) при его обращении в Министерство с заявлением о предоставлении копии лицензии, что является основанием для начала административных действий. 

Прием и регистрация заявления о предоставлении копии лицензии осуществляются в соответствии с пунктом 3.4.1. – 3.4.2. настоящего Регламента.

Ответственный исполнитель изготавливает копию лицензии, на первом листе копии лицензии ставит отметку «Копия», ниже реквизита «подпись» проставляет отметку о заверении, состоящей из заверительной надписи «Верно», должности лица, заверившего копию, его личной подписи, расшифровки подписи и даты заверения.

Заверительная надпись на копии лицензии подписывается заместителем министра.

Заверенная копия лицензии вручается заявителю (лицензиату) или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

В случае если в заявлении о предоставлении копии лицензии указывается на необходимость предоставления копии лицензии в форме электронного документа, лицензирующий орган направляет лицензиату копию лицензии в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в течение трех рабочих дней со дня получения Министерством заявления о предоставлении копии лицензии. 

Результат процедуры (действия): копия лицензии, выданная заявителю.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Министерства.

4.2. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению  государственной услуги, периодичность осуществления текущего контроля устанавливается приказом Министерства.

4.3. Плановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании годовых планов работы Министерства. Внеплановые поверки проводятся при поступлении в Министерство  обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на решения и действия (бездействие) Министерства по предоставлению государственной услуги.  

4.5. Формами контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги являются:

проведение экспертизы проектов документов по предоставлению государственной услуги;

проведение проверок;

при выявлении нарушений выдача предписаний об устранении выявленных нарушений;

в случае выявления нарушений прав заявителей привлечение должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Ответственность должностных лиц Министерства за выполнение положений настоящего Регламента закреплена в их должностных регламентах. 

4.7. Контроль за исполнением Административного регламента со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем направления обращений в Министерство, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента, в вышестоящие органы государственной власти.

4.8. Проверки по жалобам граждан и организаций на действия (бездействие) и решения Министерства, а также их должностных лиц проводятся по поручению Министра (заместителя Министра).
4.9. Получатели государственной услуги могут принимать участие в электронных опросах, анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления государственной услуги, соблюдения положений настоящего регламента. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МИНИСТЕРСТВА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННЫЕ УСЛУГИ, 

А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

5.1. Получатели государственной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Министерства, участвующих в предоставлении государственной услуги.

Жалобы на действия (бездействия) сотрудников Отдела по лицензированию подаются в Министерство на имя министра или курирующего заместителя министра. Решения, принятые министром (заместителем министра), могут быть обжалованы в Кабинет Министров Республики Татарстан.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан;

7) отказ Министерства, должностного лица Министерства в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Министерства (http://www.minzdrav.tatar.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение  пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Жалоба должно содержать следующую информацию:

1) наименование Министерства, должностного лица или государственного служащего Министерства, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, должностного лица или государственного служащего Министерства;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, должностного лица или государственного служащего Министерства. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем государственной услуги.

5.7. По результатам рассмотрения  жалобы  министр (заместитель министра)  принимает одно из следующих решений:

5.7.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Министерством опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, а также в иных формах;

5.7.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

Приложение 1

к Административному регламенту 
предоставления Министерством 
здравоохранения Республики Татарстан

государственной услуги по лицензированию

деятельности по обороту 
наркотических средств, психотропных веществ
и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений
(рекомендуемая форма)
Регистрационный номер _______                            В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                            Республики Татарстан 

                                                                                     420111, Казань, Островского, 11/6 

Заявление

о предоставлении лицензии на деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений
Заявитель __________________________________________________________________

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование юридического лица
Место нахождения юридического лица:__________________________________________________    
Телефон __________Факс ____________________ E-mail___________________________________
ОГРН (№ записи о создании ЮЛ) ______________________________________________________
Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о ЮЛ в ЕГРЮЛ (свидетельство о государственной регистрации юридического лица) выдано________________________________
                                                                                                           наименование и адрес места нахождения регистрирующего органа 

Дата внесения  записи "____"_______________ 20____ г.

Бланк: серия __________номер ____________________  

ИНН / КПП _____________________________________

Свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе выдано____________
                                                                                                                               наименование и адрес места нахождения налогового органа

Дата постановки на учет "____"_______________ 20____ г.

Бланк: серия ___________номер _____________________  

Код ОКПО _______________________________________

ОКАТО      ______________________________________

ОКТМО     ______________________________________

В лице______________________________________________________________________________

должность, фамилия, имя, отчество руководителя

просит предоставить лицензию на осуществление деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ согласно приложению №1 к заявлению.

Сведения о наличии документов, подтверждающих наличие у лицензиата на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним _________________________________________________
                                                          (реквизиты документов: номер серии бланка, дата кадастровый номер, с указанием площади)
Сведения о наличии заключения органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляются деятельность по обороту наркотических средств и психотропных веществ, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны, выданного в установленном порядке _______________________________________________________________
                                                                      (реквизиты заключения: дата и № заключения; № бланка заключения, номера комнат)
Лицензию прошу предоставить:

в форме электронного документа;

на бумажном носителе направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе лично (или представителю по доверенности). 

Достоверность представленных сведений подтверждаю. Обязуюсь при осуществлении лицензируемых видов деятельности соблюдать лицензионные требования и условия, в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования или слияния, изменения его наименования или места нахождения, не позднее чем через пятнадцать рабочих дней со дня внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц подать заявление о переоформлении лицензии, в случае внесения изменений в перечень выполняемых работ (оказываемых услуг), внесения дополнений в сведения об адресах мест осуществления лицензируемой деятельности подать заявление о переоформлении лицензии, а также в случае прекращения выполнения части работ (услуг) по одному или нескольким адресам мест ее осуществления, указанным в лицензии, не позднее, чем за пятнадцать календарных дней до дня фактического прекращения лицензируемого вида деятельности подать заявление о переоформлении лицензии. На обработку персональных данных согласен.
Руководитель

организации-заявителя ______________________________________подпись, инициалы, фамилия
"____"_______________ 20__ г.

М.П.

Приложение №1 к заявлению

                                                                                                                                                          о предоставлении лицензии                                                                                                                                         

Работы (услуги), 

которые соискатель лицензии намерен выполнять (оказывать)

(отдельно по адресам мест осуществления лицензируемой деятельности)

	
	Вид обособленного объекта: 
	Адреса мест осуществления деятельности (с указанием почтового индекса)
	Виды работ, осуществляемые на объекте 

	1
 
	комната №….
	42…..
	 - хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список I перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;

- хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список II перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;

  - хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список III перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;




Руководитель

организации-заявителя ______________________________________подпись, инициалы, фамилия
"____"_______________ 20__ г.

М.П.

Приложение 2

к Административному регламенту 

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики Татарстан

государственной услуги по лицензированию

деятельности по обороту 

наркотических средств,

психотропных веществ и их

прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений
(рекомендуемая форма)
Регистрационный номер _______                            В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                            Республики Татарстан 

                                                                                     420111, Казань, Островского, 11/6 

Заявление

о переоформлении лицензии на деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений
Заявитель ___________________________________________________________________________
полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование юридического лица
Место нахождения юридического лица:__________________________________________________    
Адреса мест осуществления лицензируемой деятельности 

1.__________________________________________________________________________________ 
2.__________________________________________________________________________________

Телефон __________Факс ____________________ E-mail________

ОГРН (№ записи о создании ЮЛ) ______________________________________________________
Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о ЮЛ в ЕГРЮЛ (свидетельство о государственной регистрации юридического лица) выдано _____________________________
                                                                                                       наименование и адрес места нахождения регистрирующего органа 

Дата внесения  записи "____"_______________ 20____ г.

Бланк: серия __________номер ____________________  

ИНН / КПП _____________________________________

Свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе выдано____________
                                                                                                                  наименование и адрес места нахождения налогового органа

Дата постановки на учет "____"_______________ 20____ г.

Бланк: серия ___________номер _____________________  

Код ОКПО _______________________________________

ОКАТО      ______________________________________

ОКТМО     ______________________________________

В лице______________________________________________________________________________
 должность, фамилия, имя, отчество руководителя

просит переоформить лицензию (лицензии) №______________ от ____.____20____г. в связи: 

· с внесением дополнений в сведения об адресах мест осуществления лицензируемой деятельности, согласно приложению №1 к настоящему заявлению 
____________________________________________________________________________________                  основание для переоформления лицензии
Сведения о распорядительном документе, на основании которого произошли изменения (реквизиты документов)_______________________________________________________________________________________________________________

Сведения о наличии документов, подтверждающих наличие у лицензиата на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним _________________________________________________
                                                                                                                                 (реквизиты документов)

Сведения о наличии заключения органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляются деятельность по обороту наркотических средств и психотропных веществ, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны, выданного в установленном порядке _______________________________________________________________
                                                                      (реквизиты заключения: дата и № заключения; № бланка заключения)
Лицензию прошу предоставить:

в форме электронного документа;

на бумажном носителе направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе лично (или представителю по доверенности). 

Достоверность представленных сведений подтверждаю. Обязуюсь при осуществлении лицензируемых видов деятельности соблюдать лицензионные требования, в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования или слияния, изменения его наименования или места нахождения, не позднее чем через пятнадцать рабочих дней со дня внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц, а также в случае прекращения выполнения (оказания) части работ (услуг) по одному или нескольким адресам мест ее осуществления, указанным в лицензии, подать заявление о переоформлении лицензии. На обработку персональных данных согласен.
Руководитель

организации-заявителя ______________________________________подпись, инициалы, фамилия
"____"_______________ 20__ г.

М.П.

Приложение №1 к заявлению

                                                                                                                                                       о переоформлении лицензии                                                                                                                                         

Работы (услуги), 

которые лицензиат намерен выполнять (оказывать)

(отдельно по адресам мест осуществления лицензируемой деятельности)

	
	Вид обособленного объекта: 
	Адреса мест осуществления деятельности (с указанием почтового индекса)
	Виды работ, осуществляемые на объекте 

	1
 
	комната №…
	42…..
	 - хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список I перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;

- хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список II перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;
- хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение  психотропных веществ, внесенных в список III перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;



Руководитель

организации-заявителя ________________________________подпись, инициалы, фамилия
"____"_______________ 20__ г.

М.П.

Приложение 3
к Административному регламенту 

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики Татарстан

государственной услуги по лицензированию деятельности 
по обороту наркотических средств,

психотропных веществ и их

прекурсоров, культивированию

 наркосодержащих растений

 (рекомендуемая форма)
Регистрационный номер _______                            В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                              Республики Татарстан 

                                                                                       420111, Казань, Островского, 1/6 

Заявление

о переоформлении лицензии на деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений
Заявитель ___________________________________________________________________________
                                                                    полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование юридического лица 
Место нахождения юридического лица__________________________________________________
                                                                              (с указанием почтового индекса) 
Адреса мест осуществления лицензируемой деятельности (с указанием почтового индекса)
1.__________________________________________________________________________________
2.__________________________________________________________________________________                  
Телефон _______________________Факс ________________ E-mail_________________________

ОГРН (№ записи о создании ЮЛ) __________________________________________ 
Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о ЮЛ в ЕГРЮЛ (свидетельство о государственной регистрации юридического лица выдано __________________________
                                                                                                             наименование и адрес места нахождения регистрирующего органа 
Дата внесения  записи "____"_______________ 20____ г.

Бланк: серия __________номер ___________________  

Свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе выдано  _________

                                                                                                                              наименование и адрес места нахождения налогового органа

Дата постановки на учет "____"_______________ 20____ г.

ИНН / КПП ____________________________________

Дата постановки на учет "____"_______________ 20____ г.

Бланк: серия ___________номер ____________________  

Код ОКПО ______________________________________

ОКАТО      ______________________________________

ОКТМО     ______________________________________

В лице __________________________________________________________________

должность, фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица

· просит переоформить лицензию № _______________________  от  _____._____ 20 _____г. в связи с реорганизацией юридического лица в форме преобразования;

· с реорганизацией юридических лиц в форме слияния;

· с изменением наименования юридического лица;

· с изменением адресов мест осуществления юридическим лицом лицензируемого вида деятельности 

· с изменением адреса места нахождения юридического лица;
· по истечении срока действия лицензий, не содержащих перечня выполняемых работ;

· прекращение выполнения части работ (услуг) по одному или нескольким адресам мест ее осуществления, дата, с которой фактически прекращена лицензируемая деятельность ____.____ 20____ г.
· с внесением изменений в перечень выполняемых работ (оказываемых услуг), ранее не указанных в лицензии
 ___________________________________________________________________________________
основание для переоформления лицензии    

Сведения о распорядительном документе, на основании которого произошли изменения (реквизиты документов)_______________________________________________________________________________________________________________

Сведения о наличии документов, подтверждающих наличие у лицензиата на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним _________________________________________________
                                                                                                                                 (реквизиты документов)

Сведения о наличии заключения органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляются деятельность по обороту наркотических средств и психотропных веществ, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны, выданного в установленном порядке _______________________________________________________________
                                                                      (реквизиты заключения: дата и № заключения; № бланка заключения)
Лицензию прошу предоставить:

в форме электронного документа;

на бумажном носителе направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе лично (или представителю по доверенности). 

Достоверность представленных сведений подтверждаю. Обязуюсь при осуществлении лицензируемых видов деятельности соблюдать лицензионные требования, в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования или слияния, изменения его наименования или места нахождения, не позднее чем через пятнадцать рабочих дней со дня внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц, а также в случае прекращения выполнения (оказания) части работ (услуг) по одному или нескольким адресам мест ее осуществления, указанным в лицензии, подать заявление о переоформлении лицензии. На обработку персональных данных согласен.
Руководитель

организации-заявителя ___________________________________________________

                                                    подпись, инициалы, фамилия

"____"_______________ 20__ г.

М.П.

                                                          Приложение №1 к заявлению

                                                                                            о переоформлении лицензии                                                                                                                                         

Работы (услуги), 

выполнение (оказание) которых лицензиатом переоформляются/прекращаются/продлеваются
 (отдельно по адресам, по которым переоформлена/прекращена/продлена лицензируемая деятельность)
	
	Вид обособленного объекта: 
	Адреса мест осуществления деятельности (с указанием почтового индекса)
	Виды работ, осуществляемые на объекте 

	1
 
	комната №…
	42…..
	 - хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список I перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;

- хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список II перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;

  - хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список III перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;


Руководитель организации-заявителя________________________________

                                                                                             подпись, инициалы, фамилия                                                                                                                          
"____"_______________ 201___ г.      М.П.
Приложение 4

к Административному регламенту 

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики Татарстан

государственной услуги по лицензированию

деятельности по обороту 

наркотических средств,

психотропных веществ и их

прекурсоров, культивированию 

наркосодержащих растений 
(рекомендуемая форма)
Регистрационный номер _______                              В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                              Республики Татарстан 

                                                                                       420111, Казань, Островского, 11/6 

Заявление

о прекращении лицензируемого вида деятельности
Заявитель _____________________________________________________________
полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование юридического лица
Место нахождения юридического лица:______________________________________     
Адреса мест осуществления лицензируемой деятельности 

1.______________________________________________________________________
Телефон __________Факс ____________________ E-mail______________________
ОГРН _____________________________________________________ 

Свидетельство о государственной регистрации юридического лица выдано_______
наименование и место нахождения регистрирующего органа 

Дата внесения  записи "____"_______________ 20____ г.

Бланк: серия __________номер ____________________  

ИНН / КПП _____________________________________

Свидетельство о постановке на учет юридического лиц в налоговом органе выдано
наименование и место нахождения налогового органа

Дата постановки на учет "____"_______________ 20____ г.

Бланк: серия ___________номер _____________________  

Идентификационные коды общероссийских классификаторов:

ОКПО ___________ ОКАТО __________ ОКТМО _________КЛАДР ___________
В лице_________________________________________________________________
        должность, фамилия, имя, отчество руководителя
просит прекратить с "__" _____20_года действие лицензии (лицензий) № ______________ от ____.____20____ в  связи с прекращением осуществления лицензируемой деятельности по указанным адресам. 
Сведения о документе, на основании которого произошло прекращение (реквизиты документа)____________

Руководитель организации-заявителя:_______________________________________

Решение лицензирующего органа о прекращении действия лицензии прошу предоставить:

в форме электронного документа;

на бумажном носителе направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе лично (или представителю по доверенности). 

                                                                                                                подпись, инициалы, фамилия 

"____"_______________ 20__ г.
М.П.
Приложение 5
к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию

деятельности по обороту 

наркотических средств,

психотропных веществ и их

прекурсоров, культивированию 

наркосодержащих растений

 (рекомендуемая форма)
Регистрационный номер _______                            В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                            Республики Татарстан 

                                                                                     420111, Казань, Островского, 11/6 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении сведений из реестра лицензий

и (или) информация по вопросам лицензирования
Заявитель ________________________________________________________________________

полное наименование юридического лица,  фамилия, имя, отчество физического лица 

Место нахождения юридического лица______________________________________ 

Телефон _______________Факс _______________ E-mail_______________________

просит (прошу) предоставить выписку из реестра лицензий на__________________
_______________________________________________________________________ ,
полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя   

осуществляющего деятельность по обороту наркотических средств и психотропных веществ по адресу:  _____________________________________________________
______________________________________________________________________
и (или) иную информацию по вопросам лицензирования_______________________

________________________________________________________________________ 
Информацию прошу направить по адресу: ___________________________________

________________________________________________________________________

Заявитель  _______________________________________________________________
                                                                              подпись, инициалы, фамилия 
М.П.


                                                                                                                                       Приложение 6
к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности по обороту 

наркотических средств,

психотропных веществ и их

прекурсоров, культивированию

 наркосодержащих растений 
(рекомендуемая форма)
Регистрационный номер _______                            В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                            Республики Татарстан 

                                                                                     420111, Казань, Островского, 11/6 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении дубликата лицензии
Заявитель _______________________________________________________________

полное наименование  юридического лица

Место нахождения юридического лица  _____________________________________
Адреса мест осуществления лицензируемой деятельности ______________________
1.______________________________________________________________________
Телефон _______________Факс _______________ E-mail_______________________

ОГРН ________________________________________________________ 

Свидетельство о государственной регистрации выдано ________________________

________________________________________________________________________

наименование и место нахождения регистрирующего органа 

Дата внесения  записи "____"_______________ 20__ г.

Бланк: серия __________номер ___________________  

ИНН / КПП ____________________________________________________________
Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе выдано_________________ ________________________________________________________________________

наименование и место нахождения налогового органа

Дата постановки на учет "____"_______________ 20__ г.

Бланк: серия ___________номер ____________________  

Идентификационные коды общероссийских классификаторов:

ОКПО __________ ОКАТО __________ ОКТМО _________КЛАДР _____________

В лице__________________________________________________________________
        должность, фамилия, имя, отчество руководителя

просит (прошу) выдать дубликат лицензии № ___________ от "____"____ 20__ года, в связи с утратой (порчей) лицензии. 
Дубликат лицензии прошу предоставить:

в форме электронного документа;

на бумажном носителе направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе лично (или представителю по доверенности). 

Руководитель   ___________________________
                                                 подпись, инициалы, фамилия                                                        М.П.

                                                               Приложение 7
к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности по обороту 

наркотических средств,

психотропных веществ и их

прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

 (рекомендуемая форма)
Регистрационный номер _______                            В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                            Республики Татарстан 

                                                                                     420111, Казань, Островского, 11/6 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении копии лицензии
Заявитель  ______________________________________________________________ 

                    полное наименование  юридического лица

Место нахождения юридического лица_____________________________________
Адреса мест осуществления лицензируемой деятельности: 

1._______________________________________________________________________
Телефон________________Факс ________________ E-mail _____________________

ОГРН _________________________________________________________________ 

Свидетельство о государственной регистрации выдано ________________________

________________________________________________________________________

наименование и место нахождения регистрирующего органа 

Дата внесения  записи "____"_______________ 20__ г.

Бланк: серия __________номер ___________________  

ИНН / КПП  ____________________________________________________________
Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе выдано_________________

____________________________________________________________________________________
наименование и место нахождения налогового органа

Дата постановки на учет "____"_______________ 20__ г.

Бланк: серия ___________номер ____________________  

Идентификационные коды общероссийских классификаторов:

ОКПО___________ ОКАТО __________ ОКТМО _________КЛАДР _____________

В лице__________________________________________________________________
        должность, фамилия, имя, отчество руководителя

просит (прошу) выдать копию лицензии №__________ от "___"________ 20__ года.  
Копию лицензии прошу предоставить:

в форме электронного документа;

на бумажном носителе направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе лично (или представителю по доверенности). 

Руководитель   ___________________________
                                                               подпись, инициалы, фамилия 

М.П.
Приложение 8
к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности по обороту 

наркотических средств,

психотропных веществ и их 

прекурсоров, культивированию 

наркосодержащих растений
Блок-схема административной процедуры 

«Консультирование заявителя»



Блок-схема

административной процедуры

«Предоставление лицензии»



[image: image1]
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Блок-схема

административной процедуры

«Переоформление лицензии» 
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Блок-схема

административной процедуры

«Переоформление лицензии» 
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Блок-схема административной процедуры 

«Прекращение действия лицензии на основании заявления лицензиата»
[image: image5]
Блок-схема административной процедуры

«Предоставление заявителям сведений из реестра лицензий и 
(или) иной информации по вопросам лицензировании»


Блок-схема административной процедуры 

«Предоставление дубликата и заверенных лицензирующим органом копий документа, подтверждающего наличие лицензии»

[image: image6]           

                                                                                                                     Приложение 9
к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию 
деятельности по обороту наркотических средств, 

психотропных веществ и их прекурсоров, 

культивированию наркосодержащих растений
(рекомендуемая форма)
Опись документов, прилагаемых соискателем лицензии, для получения лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений
Настоящим удостоверяется, что _____________________________, представитель _______представил(а), а лицензирующий орган Министерство здравоохранения Респулики Татарстан принял ____.____20____ за №  ___ нижеследующие документы: 
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1.
	Заявление* 
	

	2.
	Копии учредительных документов, засвидетельствованные в нотариальном порядке*
	

	3
	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины, с оригинальной отметкой банка о принятии к исполнению платежа за  предоставление лицензии (в размере 6000 рублей)**
	

	4.
	Документы, подтверждающие наличие у соискателя лицензии на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним*
	

	5
	Документы, подтверждающие наличие у соискателя лицензии на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям (на объекты недвижимости, права на которые  зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним)**
	

	6.
	Копии документов, подтверждающих право собственности или иное законное основание использования оборудования, для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ*
	

	7.
	Копия сертификата специалиста, подтверждающего соответствующую профессиональную подготовку руководителя юридического лица или руководителя соответствующего подразделения юридического лица*
	

	8.
	Копии документов об образовании лиц, осуществляющих деятельность по обороту наркотических средств и  психотропных веществ, внесенных в списки I – III, а так же о квалификации фармацевтических и медицинских работников*
	

	9.
	Копии справок, выданных государственными или муниципальными учреждениями здравоохранения в установленном законодательством РФ порядке, об отсутствии у работников, которые в соответствии со своими служебными обязанностями должны иметь доступ к наркотическим средствам и психотропным веществам либо культивируемым наркосодержащим растениям, заболеваний наркоманией, токсикоманией, хроническим алкоголизмом*
	

	10.
	Копия заключения органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ об отсутствии у работников, которые в соответствии со своими служебными обязанностями должны иметь доступ к наркотическим средствам или психотропным веществам либо культивируемым наркосодержащим растениям, непогашенной или неснятой судимости за преступление средней тяжести, тяжкое, особо тяжкое преступление или преступление, связанное с незаконным оборотом наркотических средств, психотропных веществ, их прекурсоров либо с незаконным культивированием наркосодержащих растений, том числе за преступление, совершенное за пределами Российской Федерации*
	

	11.
	Копия заключения органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляются деятельность по обороту наркотических средств и психотропных веществ, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны**
	

	12.
	Доверенность на лицо, представляющее документы на лицензирование
	


  *Документы, которые соискатель лицензии должен представить самостоятельно

**Документы, которые соискатель лицензии вправе представить по собственной инициативе

	Документы приняты:                  
	Документы сданы соискателем лицензии (лицензиатом):



	Должность работника 
	
	Руководителем соискателя лицензии (лицензиата)
	

	Фамилия
	
	Представителем соискателя лицензии (лицензиата) по доверенности № ___ от «___»________ ________ г.
	

	Имя
	
	
	

	Отчество


	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	М.П.                                  
	(подпись)


Приложение 10
к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности 
по обороту наркотических средств,

 психотропных веществ и их прекурсоров,

 культивированию наркосодержащих растений
(рекомендуемая форма)
Опись документов, прилагаемых лицензиатом, для переоформления лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений
Настоящим удостоверяется, что _______________________________, представитель ______________________________________________представил(а), а лицензирующий орган Министерство здравоохранения Респулики Татарстан принял ____.____20____ за №  ____________________ нижеследующие документы: 
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1.
	Заявление* 
	

	2.
	Оригиналы действующих лицензии и приложения*
	

	3
	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины, с оригинальной отметкой банка о принятии к исполнению платежа за  предоставление лицензии (в размере 2600 рублей)**
	

	4
	Документы, подтверждающие наличие у соискателя лицензии на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним*
	

	5
	Документы, подтверждающие наличие у соискателя лицензии на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям (на объекты недвижимости, права на которые  зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним)**
	

	6
	Копии документов, подтверждающих право собственности или иное законное основание использования оборудования, для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ*
	

	7
	Копия сертификата специалиста, подтверждающего соответствующую профессиональную подготовку руководителя юридического лица или руководителя соответствующего подразделения юридического лица* 
	

	8
	Копии документов об образовании лиц, осуществляющих деятельность по обороту наркотических средств и  психотропных веществ, внесенных в списки I – III, а так же о квалификации фармацевтических и медицинских работников*
	

	9
	Копия заключения органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляются деятельность по обороту наркотических средств и психотропных веществ, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны**
	

	10
	Доверенность на лицо, представляющее документы на лицензирование
	


  *Документы, которые соискатель лицензии должен представить самостоятельно

**Документы, которые соискатель лицензии вправе представить по собственной инициативе

	Документы приняты:                  
	Документы сданы соискателем лицензии (лицензиатом):



	Должность работника лицензирующего органа 
	
	Руководителем соискателя лицензии (лицензиата)
	

	Фамилия
	
	Представителем соискателя лицензии (лицензиата) по доверенности № ___ от «___»________ ________ г.
	

	Имя
	
	
	

	Отчество
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	М.П.                                  
	(подпись)


Приложение 11
к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности по

 обороту наркотических средств, 

психотропных веществ и их прекурсоров,

 культивированию наркосодержащих растений
(рекомендуемая форма)
Опись документов, прилагаемых лицензиатом, для переоформления лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений
Настоящим удостоверяется, что _______________________________, представитель ______________________________________________представил(а), а лицензирующий орган Министерство здравоохранения Респулики Татарстан принял ____.____20____ за №  ____________________ нижеследующие документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов
	Дополнительно

представлено

	1.
	Заявление*
	
	

	2.
	Оригиналы действующих лицензии и приложения*
	
	

	3.
	Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за переоформление лицензии на фармацевтическую деятельность (в размере 600 рублей) **
	
	

	4.
	Доверенность на лицо, представляющее документы на лицензирование*
	
	


  *Документы, которые соискатель лицензии должен представить самостоятельно

**Документы, которые соискатель лицензии вправе представить по собственной инициативе

	Документы приняты:                  
	Документы сданы соискателем лицензии (лицензиатом):



	Должность работника лицензирующего органа 
	
	Руководителем соискателя лицензии (лицензиата)
	

	Фамилия
	
	Представителем соискателя лицензии (лицензиата) по доверенности № ___ от «___»________ ________ г.
	

	Имя
	
	
	

	Отчество
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	М.П.                                  
	(подпись)


Приложение 12
к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности по

 обороту наркотических средств,

 психотропных веществ и их прекурсоров,

 культивированию наркосодержащих растений
Уведомление
об устранении соискателем лицензии (лицензиатом) выявленных нарушений

и (или) представлении отсутствующих документов

________________________________________________________________________

соискатель лицензии (лицензиат)

1. Заявление о предоставлении (переоформлении) лицензии оформлено с нарушением требований, установленных частью 1 ст. 13 (частью 7 и 9 ст. 18) Федерального закона №99-ФЗ:

2. Не представлены (представлены не в полном объеме) документы, указанные в части 3 ст. 13 (части 7 и 9 ст. 18) Федерального закона №99-ФЗ и пункте 7 «Положения о лицензировании деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от  22.12.2011 №1085:

3. В соответствии с частью 8 ст. 13 (частью 12 ст. 18) Федерального закона №99-ФЗ необходимо устранить в тридцатидневный срок до ___.___20___ выявленные нарушения в оформлении заявления о предоставлении (переоформлении) лицензии и (или) представить отсутствующие документы. 

Примечание:

В случае непредставления соискателем лицензии в тридцатидневный срок надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении (переоформлении) лицензии и (или) в полном объеме прилагаемых к нему документов ранее представленное заявление о предоставлении (переоформлении) лицензии и прилагаемые к нему документы подлежат возврату соискателю лицензии (лицензиату) в соответствии с частью 10 ст. 13 (частью 14 ст. 18) Федерального закона №99-ФЗ.

Специалист отдела                          ___________               _______________________                                          

                                                                                          подпись                                              инициалы, фамилия

____.____20___ 

Копию уведомления получил        ____________              _______________________                                          

                                                                             подпись                                             инициалы, фамилия

____.____20___  
Приложение 13

к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию 

деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений
Перечень документов, представляемых для переоформления лицензии

при намерении лицензиата осуществлять деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений по адресу места ее осуществления, не указанному в лицензии
1) заявление о переоформлении лицензии и сведения, содержащие новый адрес осуществления деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений (рекомендуемая форма), согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;

2) оригинал действующей лицензии; 
3) копии документов, которые подтверждают наличие у заявителя(соискателя лицензии) на праве собственности или на ином законном основании соответствующих установленным требованиям и необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений оборудования, помещений и земельных участков, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае если такие права зарегистрированы в указанном реестре - сведения об этих помещениях и земельных участках);

4) сведения о наличии заключения органа по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, предусмотренного Федеральным законом №3-ФЗ;

5) копия сертификата специалиста, подтверждающая соответствующую профессиональную подготовку руководителя подразделения юридического лица, расположенного по новому адресу, при осуществлении оборота наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в списки I - III перечня, прекурсоров, внесенных в список I перечня, и культивирования наркосодержащих растений;

6) Копии документов об образовании лиц, осуществляющих деятельность по обороту наркотических средств и  психотропных веществ, внесенных в списки I – III, а так же о квалификации фармацевтических и медицинских работников*
7) Копия документа, подтверждающего уплату государственной пошлины (2600 руб) за переоформление лицензии 

8) Опись прилагаемых документов.
Перечень документов,

представляемых для переоформления лицензии в других случаях

(реорганизация юридического лица в форме преобразования, реорганизации юридических лиц в форме слияния, изменение наименования юридического лица, либо внести изменения в указанный в лицензии перечень выполняемых работ, оказываемых услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности)
1. Заявление о переоформлении лицензии.                 
2. Копия документа, подтверждающего уплату государственной пошлины (600 руб.) за переоформление лицензии на фармацевтическую деятельность.  
3. Оригинал действующей лицензии на деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений. 
4. Копия документа, подтверждающего наступление юридических фактов, послужившего основанием для переоформления лицензии.
         5. Опись прилагаемых документов.
                                                                                  Приложение 14
к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности 
по обороту наркотических средств, психотропных веществ

и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений
(Рекомендуемая форма)
Уведомление 
о возврате заявления о предоставлении (переоформлении) 

лицензии и прилагаемых к нему документов   

________________________________________________________________

заявитель   

1. В установленный в соответствии с частью 8 ст. 13 (частью 12 ст. 18) Федерального закона №99-ФЗ тридцатидневный срок, указанные в Уведомлении об устранении заявителем выявленных нарушений и (или) представлении отсутствующих документов от  ___.___20___ , выявленные нарушения в оформлении заявления о предоставлении (переоформлении) лицензии не устранены, отсутствующие документы не представлены:

2. В соответствии с частью 10 ст. 13 (частью 14 ст. 18) Федерального закона №99-ФЗ ранее представленное заявление о предоставлении (переоформлении) лицензии и прилагаемые к нему документы возвращаются заявителю.

Заместитель министра              ______________                 ________________________              

                                                            подпись                                                      инициалы, фамилия

____.____20___  

Представленное ранее в Министерство заявление о предоставлении (переоформлении) лицензии и прилагаемые к нему документы получил.

Заявитель                                  ______________                  ________________________              

                                                           подпись                                                          инициалы, фамилия

_____._____20____ 

Обращение  








 Заявитель


Обращается лично, по телефону и (или) электронной почте для получения консультаций о порядке получения государственной услуги    








Специалист отдела


Предоставление заявителю информации о порядке получения государственной услуги, обеспечение его доступа к сведениям о государственной услуге, в том числе в электронной форме     





Консультация  заявителя по составу, форме представляемой  для получения государственной услуги документов и иным вопросам лицензирования





Специалист отдела


Подготовка ответа на обращение и направление его на электронный адрес заявителя  








Ответ на обращение, переданный по электронной почте





Заявление, документы 





Заявитель


Подача заявления и представление документов 





Сотрудник отдела по лицензированию 


Прием документов по описи, регистрация заявления в журнале регистрации   








Принятое, зарегистрированное заявление, опись документов








Сотрудник отдела по лицензированию


Направление (вручение) заявителю копии описи документов  








Опись документов








 Ответственный исполнитель


Оформление лицензионного дела, проверка  полноты и достоверности сведений, направление посредством системы межведомственного взаимодействия запросов 


    








Оформленное лицензионное дело, проверенные документы, направленные посредством системы межведомственного взаимодействия запросы  





Начальник отдела по лицензированию


Назначение ответственного исполнителя по рассмотрению документов 








Назначенный ответственный исполнитель 








 Ответственный исполнитель


Подготовка и вручение (направление) заявителю уведомления о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, в случае, если заявление о предоставлении лицензии оформлено с нарушением установленных требований, и (или) документы представлены не в полном объеме 


























    








Уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) представления отсутствующих документов





Ответственный исполнитель


Подготовка проекта приказа о проведении проверки   





Проект приказа 





Начальник отдела по лицензированию


Согласование проекта приказа о проведении проверки   


 





Согласованный проект приказа 





Ответственный исполнитель


Направление согласованного проекта приказа о проведении проверки на подпись    








Согласованный проект приказа 








Заместитель министра 


подписание приказа о проведении проверки  





Приказ о проведении проверки 





Ответственный исполнитель, эксперты 


Выездная (документарная) проверка   





Акт проверки 





Лицензионное дело 





Решение





Ответственный исполнитель


Подготовка проекта приказа о предоставлении (об отказе в предоставлении) лицензии





Проект приказа 





Заявление о предоставлении лицензии и прилагаемые к нему документы, возвращённые заявителю





Ответственный исполнитель


Возврат заявителю лицензии ранее представленного заявления в случае непредставления соискателем лицензии в тридцатидневный срок надлежащим образом оформленного заявления и (или) в полном объеме прилагаемых к нему документов 








Ответственный исполнитель 


Оформление и направление на подписание министру лицензии; размещение приказа о предоставлении (об отказе в предоставлении) лицензии на Интернет-сайте Министерства 





Оформленная лицензия;


приказ, размещенный на сайте 


Министерства  





Министр


Подписание лицензии 








Лицензии





Ответственный исполнитель 


Выдача (направление) заявителю лицензии 





Выданная (направленная) заявителю лицензия 





Ответственный исполнитель


Внесение записи в реестр лицензий; архивация документов   





Запись в реестре лицензий; 


лицензионное дело, сданное в архив 








Заявление, документы 





Заявитель


Подача заявления и представление документов (при намерении лицензиата осуществлять деятельность по адресу, не указанному в лицензии, или внести изменения в перечень выполняемых работ)  





Сотрудник отдела по лицензированию


Прием документов по описи, регистрация заявления в журнале регистрации  





Принятое, зарегистрированное заявление, опись документов





Сотрудник отдела по лицензированию


Направление (вручение) заявителю копии описи документов  





Опись документов





Начальник отдела по лицензированию


Назначение ответственного исполнителя по рассмотрению документов 





Назначенный ответственный исполнитель 





Ответственный исполнитель


Оформление лицензионного дела, проверка  полноты и достоверности сведений, направление посредством системы межведомственного взаимодействия запросов о предоставлении соответствующих сведений  


   





Оформленное лицензионное дело, проверенные документы, направленные посредством системы межведомственного взаимодействия запросы 








Ответственный исполнитель


Подготовка и вручение (направление) заявителю уведомления о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, в случае, если заявление о переоформлении лицензии оформлено с нарушением установленных требований, и (или) документы представлены не в полном объеме 








Уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) представления отсутствующих документов








Ответственный исполнитель


Возврат заявителю ранее представленного заявления в случае непредставления в тридцатидневный срок надлежащим образом оформленного заявления и (или) в полном объеме прилагаемых к нему документов 








Заявление о переоформлении лицензии и прилагаемые к нему документы, возвращённые лицензиату
































Ответственный исполнитель


Подготовка проекта приказа о проведении проверки   





Проект приказа 





Начальник отдела по лицензированию


Согласование проекта приказа о проведении проверки   


 





Согласованный проект приказа 





Ответственный исполнитель


Направление согласованного проекта приказа о проведении проверки на подпись    








Согласованный проект приказа 








Заместитель министра 


Подписание приказа о проведении проверки  





Приказ о проведении проверки 





Ответственный исполнитель, эксперты 


Выездная (документарная) проверка   





Акт проверки 





Лицензионное дело 





Решение





Ответственный исполнитель


Подготовка проекта приказа о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии





Проект приказа 





Начальник отдела по лицензированию


Согласование проекта приказа о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии   








Согласованный проект приказа 








Ответственный исполнитель 


Оформление и направление на подписание  лицензии; размещение приказа о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии на Интернет-сайте Министерства 








Оформленная лицензия;


приказ размещённый на Интернет-сайте Министерства





Министр


Подписание лицензии 





Лицензия 





Ответственный исполнитель 


Выдача заявителю лицензии 





Выданная заявителю лицензия 





Ответственный исполнитель


Внесение записи в реестр лицензий; архивация документов   





Запись в реестре лицензий; 


лицензионное дело, сданное в архив 








 Ответственный исполнитель


Направление согласованного проекта приказа на подпись министру    





Согласованный проект приказа 





 Министр


Подписание приказа о переоформлении      (об отказе в переоформлении) лицензии








Приказ о переоформлении 


(об отказе в переоформлении)  лицензии








 Ответственный исполнитель 


Направление заявителю уведомления об отказе в переоформлении лицензии








Уведомление 





Заявление, документы 





Заявитель


Подача заявления и представление документов (при реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния, изменения его наименования, адреса места нахождения)  





Сотрудник отдела


Прием документов по описи, регистрация заявления в журнале регистрации  





Принятое, зарегистрированное заявление, опись документов





Сотрудник отдела


Направление (вручение) заявителю копии описи документов  





Опись документов





Начальник отдела


Назначение ответственного исполнителя по рассмотрению документов 





Назначенный ответственный исполнитель 





Ответственный исполнитель


Оформление лицензионного дела, проверка  полноты и достоверности сведений    





Оформленное лицензионное дело, проверенные документы 








 Ответственный исполнитель


Подготовка проекта приказа о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии








Проект приказа 





 Начальник отдела 


Согласование проекта приказа о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии   











Согласованный проект приказа 











 Ответственный исполнитель


Направление согласованного проекта приказа на подпись министру    





Согласованный проект приказа 





 Министр


Подписание приказа о переоформлении      (об отказе в переоформлении) лицензии








Приказ о переоформлении 


(об отказе в переоформлении)  лицензии








 Ответственный исполнитель 


Направление заявителю уведомления об отказе в переоформлении лицензии








Уведомление 





Ответственный исполнитель 


Оформление и направление на подписание  лицензии; размещение приказа о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии на Интернет-сайте Министерства 








Оформленная лицензия;


Приказ, размещённый на Интернет-сайте Министерства





Министр


Подписание лицензии 





Лицензия 





Исполнитель отдела


Выдача заявителю лицензии 





Выданная заявителю лицензия 





Ответственный исполнитель


Внесение записи в реестр лицензий; архивация документов   





Запись в реестре лицензий; 


лицензионное дело, сданное в архив 








Заявление о прекращении лицензируемого вида деятельности    





 Заявитель


Подача заявления о прекращении лицензируемого вида деятельности    








Сотрудник отдела


Прием и регистрация заявления в журнале регистрации   





Принятое, зарегистрированное заявление о прекращении лицензируемого вида деятельности      





 Начальник отдела


Назначение ответственного исполнителя по подготовке проекта приказа о прекращении 


действия лицензии     








Назначенный ответственный исполнитель 








 Ответственный исполнитель


Подготовка проекта приказа о прекращении действия лицензии     





Проект приказа о прекращении действия лицензии 








 Начальник отдела  


Согласование проекта приказа прекращении действия лицензии    








Согласованный проект приказа о прекращении действия лицензии           








Ответственный исполнитель


Направление согласованного проекта приказа на подпись министру   








Согласованный проект приказа о  прекращении действия лицензии           








Министр  


Подписание приказа о  прекращении действия лицензии








Приказ о прекращении действия лицензии








Ответственный исполнитель


Подготовка и направление (вручение) заявителю уведомления о прекращении действия лицензии











Уведомление направленное (врученное) заявителю 








Ответственный исполнитель


Внесение изменений в реестр лицензий   





Запись в реестре лицензий. 








Заявление 








 Заявитель


Подача заявления о предоставлении сведений из реестра лицензий и (или) иной информации по вопросам лицензирования     








Сотрудник отдела


Прием и регистрация заявления в журнале регистрации   





Принятое, зарегистрированное заявление 





 Начальник отдела


Назначение ответственного исполнителя по рассмотрению заявления  








Назначенный ответственный исполнитель 








Ответственный исполнитель


Подготовка выписки из реестра лицензий, справки по вопросам лицензирования, справки об отсутствии запрашиваемых сведений       





Проект выписки из реестра лицензий, справки по вопросам лицензирования, справки об отсутствии запрашиваемых сведений          








 Начальник отдела 


Согласование подготовленной выписки из реестра лицензий,  справки по вопросам лицензирования, справки об отсутствии запрашиваемых сведений              








Согласованная выписка из реестра лицензий, справка по вопросам лицензирования, справка об отсутствии запрашиваемых сведений                    








 Ответственный исполнитель 


Направление на подписание согласованной выписки из реестра лицензий, справки по вопросам лицензирования, справки об отсутствии запрашиваемых сведений                       


 








Выписка из реестра лицензий, справка по вопросам лицензирования, справка об отсутствии запрашиваемых сведений                    











Начальник Управления 


Подписание выписки из реестра лицензий,  справки по вопросам лицензирования,  справки об отсутствии запрашиваемых сведений                               











Подписанная выписка из реестра лицензий, справка по вопросам лицензирования, справка об отсутствии запрашиваемых сведений                                








Ответственный исполнитель 


Направление (вручение) заявителю документов по запрошенным сведениям                         








Документы по запрошенным сведениям, выданные заявителю  








Заявление и документ, подтверждающий плату за  предоставление дубликата лицензии








 Заявитель


Подача заявления о предоставлении дубликата (копии) лицензии   








Специалист отдела


Прием и регистрация заявления в журнале регистрации   





Принятое, зарегистрированное заявление 





 Начальник отдела


Назначение ответственного исполнителя по рассмотрению заявления  








Назначенный ответственный исполнитель 








Ответственный исполнитель


Подготовка дубликата (копии) лицензии 








Подготовленный дубликат (копия) лицензии   








Ответственный исполнитель 


Направление на подписание дубликата (заверение копии) лицензии 








Подготовленный дубликат (копия) лицензии   








Министр


Подписание дубликата лицензии 








Дубликат лицензии 








Заместитель министра 


Заверение копии лицензии 








Копия лицензии 








Ответственный исполнитель


Выдача заявителю дубликата (копии) лицензии





Дубликат (копия) лицензии, выданный заявителю 
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