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	Проект 






Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги   по     выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным
	




В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. №1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 28.02.2022 №175 «Об утверждении Порядка разработки и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг республиканскими органами исполнительной власти и о признании утратившими силу отдельных постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан»,                             п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным.
2. Признать утратившим силу приказ Министерства здравоохранения Республики Татарстан от 21.09.2022 №2534 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным».
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя министра здравоохранения Республики Татарстан Е.В.Демьянову. 


[bookmark: sub_100]Министр                       									 А.Р.Абашев



Утвержден приказом
Министерства здравоохранения
Республики Татарстан
от «____» _______ 2025г. №_______

Административный регламент
предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным

[bookmark: sub_101]1. Общие положения

[bookmark: sub_1011]1.1. Настоящий административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным (далее – Регламент), определят стандарт и устанавливает сроки и порядок административных процедур при предоставлении государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным (далее - государственная услуга).
[bookmark: sub_1012][bookmark: sub_1013]1.2. Заявителями являются физические лица (опекуны, попечители совершеннолетнего подопечного из числа лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными).
1.3. При предоставлении государственной услуги профилирование (предоставление государственной услуги заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал)) не проводится.

[bookmark: sub_102]2. Стандарт предоставления государственной услуги

[bookmark: sub_1021]2.1. Наименование государственной услуги.
Выдача предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным (далее - предварительное разрешение).
[bookmark: sub_1022]2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.
[bookmark: sub_1023]2.2.1. Орган, ответственный за предоставление государственной услуги – орган опеки и попечительства Исполнительного комитета муниципального района (городского округа) Республики Татарстан - (далее - орган опеки и попечительства) по месту жительства заявителя.
2.3. Результат предоставления государственной услуги.
[bookmark: sub_10231][bookmark: sub_10232]2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги является:
предварительное разрешение на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным (приложение № 4 к настоящему Регламенту)
решение об отказе в предоставлении государственной услуги (приложение № 3 к настоящему Регламенту)
 решение об отказе в приеме документов (приложение №2 к настоящему Регламенту)
[bookmark: sub_10233]2.3.2. Результат предоставления государственной услуги выдается (направляется) заявителю в соответствии с выбранным им способом получения:
а) в форме электронного документа по адресу электронной почты и (или) в личный кабинет заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал) (при наличии технической возможности), в республиканской государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан» (http://uslugi.tatarstan.ru/) (далее – Республиканский портал).
б) МФЦ в форме экземпляра электронного документа, направленного органом опеки и попечительства, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью МФЦ и подписью работника МФЦ;
в) в письменной форме лично заявителю либо почтовым отправлением.
2.3.3. Результатом предоставления государственной услуги не является реестровая запись.
[bookmark: sub_1024]2.4. Срок предоставления государственной услуги.
[bookmark: sub_10241][bookmark: _GoBack]  Максимальный срок предоставления государственной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации запроса о предоставлении государственной услуги (далее – запрос) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги независимо от категории (признаков) заявителя и способов подачи указанного запроса в соответствии с Приложением № 1, 2 к настоящему Регламенту.
[bookmark: sub_10242]2.4.1. Государственная услуга в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления или лично, предоставляется в 15-дневный срок, со дня регистрации запроса и документов.
[bookmark: sub_10243]2.4.2. В случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем через личный кабинет заявителя на Едином портале или Республиканском портале, государственная услуга предоставляется Министерством в течение 30 календарных дней со дня присвоения запросу номера в соответствии с номенклатурой дел и статуса «Проверка документов», отражаемых в личном кабинете Единого портала или Республиканского портала.
[bookmark: sub_1025]2.4.3. В случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы заявителем посредством МФЦ, государственная услуга предоставляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации запроса и документов в МФЦ, а также с учетом срока, предусмотренного Регламентом МФЦ.
2.4.4. Направление запроса и документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, способом указанным заявителем, в том числе в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления государственной услуги.
[bookmark: sub_1026]2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания.
2.5.1. Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
[bookmark: sub_10262]2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.
2.6.1. Максимальный срок ожидания приема (обслуживания) заявителя и получения результата предоставления государственной услуги не должен превышать пятнадцать минут.
2.6.2. Очередность для отдельных категорий заявителей не установлена.
[bookmark: sub_10272]2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги. 
2.7.1. При личном обращении в МФЦ запрос регистрируется работником МФЦ, осуществляющим в соответствии с должностной инструкцией обязанности по приему и регистрации запроса (далее - работник МФЦ), в день его поступления.
Обеспечивается передача запроса и прилагаемых документов в орган опеки и попечительства в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между органом опеки и попечительством и МФЦ.
В органе опеки и попечительства запрос и прилагаемые документы, поступившие из МФЦ, регистрируются в день поступления.
[bookmark: sub_1028]2.7.2. При направлении запроса посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала заявитель в день регистрации запроса получает в личном кабинете Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала по электронной почте уведомление, подтверждающее, что запрос отправлен, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи запроса.
2.7.3. При личном обращении в орган опеки и попечительства, через электронную почту органа опеки и попечительства, регистрация запроса осуществляется в день поступления запроса. 
2.7.4. Запрос, поступивший в электронной форме в выходной (праздничный) день, регистрируется на следующий за выходным (праздничным) рабочий день.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга
 2.8.1 Сведения о требованиях к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, размещаются на официальном сайте Исполнительного комитета муниципального района, а также на Едином портале и Республиканском портале.
[bookmark: sub_1211]2.9. Показатели доступности и качества государственной услуги   
2.9.1 Перечень показателей доступности и качества государственной услуги размещается на официальном сайте Исполнительного комитета, на Едином портале и Республиканском портале. 
2.9.2. Продолжительность одного взаимодействия с заявителем – не более 15 минут.
Заявитель вправе оценить качество предоставления государственной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала или Республиканского портала.
При предоставлении государственной услуги в МФЦ консультацию, прием и выдачу документов осуществляет специалист МФЦ.
2.10. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе: 
учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме; 
о предоставлении сведений о государственной услуге на государственных языках Республики Татарстан.
2.10.1. Особенности предоставления государственной услуги в МФЦ.
Государственная услуга может быть оказана в МФЦ и его филиалах в части подачи запроса о предоставлении государственной услуги и выдачи результата.
Предоставление государственной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания), место нахождения. 
Запись заявителей на прием в орган опеки и попечительства, участвующих в предоставлении государственной услуги, МФЦ (далее – запись) осуществляется посредством Единого портала, Республиканского портала, телефона органа опеки и попечительства, контакт-центра МФЦ. 
Заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность записи на любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема. 
Для осуществления предварительной записи посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала заявителю (представителю заявителя) необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том числе:
фамилию, имя, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется.
При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема.
При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении пятнадцати минут с назначенного времени приема.
Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
Возможно принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги. Решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, принимаются в соответствии с требованиями п. 2.12 настоящего Регламента.
При предоставлении государственной услуги в МФЦ, результат направляется заявителю в соответствии с заявленными способами получения. В случае, если запрос о предоставлении государственной услуги и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы посредством МФЦ, факт выдачи результата предоставления государственной услуги фиксируется в государственной информационной системе Республики Татарстан «Автоматизированная информационная система многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
Возможна выдача заявителю результата предоставления государственной услуги в МФЦ, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных услуг Министерством, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги.
Регистрация результата на бумажном носителе осуществляется в установленном порядке.
Возможна выдача заявителю результата предоставления государственной услуги в МФЦ, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления государственных услуг Министерством, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги.
Регистрация результата на бумажном носителе осуществляется в установленном порядке.
2.10.2. Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.
Информация о ходе предоставления государственной услуги в электронной форме может быть получена заявителем в органе опеки и попечительства, личном кабинете на Республиканском портале, Едином портале, в МФЦ.
После авторизации в «Личном кабинете» на Едином портале, Республиканском портале заявитель имеет возможность: 
подать запрос, необходимый для предоставления государственной услуги; 	при необходимости прикрепить электронные образы документов (графические файлы), необходимые для предоставления государственной услуги; 		получить сведения о ходе предоставления государственной услуги; 	получить информацию о результате предоставления государственной услуги. 
Для обеспечения возможности подачи в электронной форме запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, заявитель должен иметь ключ простой электронной подписи. Для получения ключа простой электронной подписи (далее – простая электронная подпись) заявителю необходимо пройти процедуру регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – ЕСИА). Онлайн-форма предварительной регистрации в ЕСИА размещена на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (доменное имя сайта в сети «Интернет» - esia.gosuslugi.ru/).
После прохождения процедуры регистрации в ЕСИА (как физического лица) заявитель – физическое лицо должен авторизоваться на Едином портале, Республиканском портале, используя простую электронную подпись. После авторизации в «Личном кабинете» на Едином портале, Республиканском портале, заявитель получает доступ к ранее поданным заявлениям и результатам предоставления услуг в электронном виде.
При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявитель вправе: 
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной услуги, размещенную на Едином портале, Республиканском портале, официальном сайте Исполнительного комитета;
б) подать запрос о предоставлении государственной услуги, иные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в том числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием Единого портала, Республиканского портала; 
в) получить сведения о ходе выполнения запросов о предоставлении государственной услуги, поданных в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления государственной услуги;
д) получить результат предоставления государственной услуги в форме электронного документа;
6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) органа опеки и попечительства, а также его должностных лиц, государственных служащих посредством Единого портала и (или) Республиканского портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, их должностными лицами, государственными служащими.
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
При формировании запроса обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколькими заявителями;
3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, Республиканском портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
7) возможность доступа заявителя к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.
2.10.3. Предоставление сведений о государственной услуге на государственных языках Республики Татарстан.
Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на государственных языках Республики Татарстан. 
По письменному обращению сотрудник Министерства, ответственный за предоставление государственной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю порядок предоставления государственной услуги и вопросы, указанные в настоящем пункте Регламента, и в течение срока, установленного законодательством, направляет ответ заявителю. Ответы даются на языке обращения. В случае невозможности дать ответ на языке обращения используются государственные языки Республики Татарстан.
2.10.4. Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.
2.10.5 Перечень информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги:
при предоставлении государственной услуги используется федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (Постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»);
федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Республиканский портал;
	Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее — ЕСИА).
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель представляет самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия приведен в таблице 2 Приложения № 8 к настоящему Регламенту.
2.11.2 Сведения о форме запроса о предоставлении государственной услуги приведены в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.
2.11.3. Запрос и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) Заявителем одним из следующих способов:
1) через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных документов, подписанных (заверенных) в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.
При подаче запроса заявителю выдается расписка из МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что запрос отправлено, и датой подачи электронного заявления;
2) через Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал в электронной форме. 
При направлении запроса посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала заявитель в день подачи запроса получает в личном кабинете Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что запрос отправлен, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи запроса.
При подаче документов, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего Регламента, посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала заявитель представляет электронные образы документов либо документы в электронной форме, подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
При направлении документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц) посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала, заявитель представляет электронные образы документов, либо документы в электронной форме, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ лицами, уполномоченными на создание и подписание таких документов, в том числе нотариусами;
3) лично (лицом, действующим от имени заявителя, на основании доверенности);
4) почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
5) по адресу электронной почты органа опеки и попечительства. 
Подаются оригиналы и копии документов (оригиналы после сверки возвращаются), возможен прием нотариально заверенных копий документов.
2.11.3. Документы, сведения, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия из уполномоченных органов:
сведения об установлении опеки над совершеннолетним, признанным судом недееспособным ил ограниченно дееспособным, (решение органа опеки и попечительства) – автоматизированная информационная система «Опека и попечительство»;
сведения о регистрационном учете по месту жительства и месту пребывания– Министерство внутренних дел Российской Федерации, электронный сервис «Сервисный концентратор МВД России»;
сведения об изменении фамилии, имени или отчества для лиц, изменивших фамилию, имя или отчество – ЕГР ЗАГС;
сведения о праве собственности на жилое помещение, права на которое зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
Непредставление заявителем документов, сведений, предусмотренных пунктом 2.11.4 настоящего Регламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги.
2.12.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги отсутствуют, за исключением случаев:
1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.11.1 настоящего Регламента;
2) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
3) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
4) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
5) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Республики Татарстан;
6) представленные документы содержат повреждения, наличие которых позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
7) представление документов, несоответствующих по форме или содержанию требованиям законодательства;
8) представленные электронные образцы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
9) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой.
2.12.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения государственной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с формой, установленной в приложении № 2 к настоящему Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом органа опеки и попечительства, и направляется заявителю выбранным им способом:
1) на бумажном носителе, при личном посещении органа опеки и попечительства;
2) заказным письмом с уведомлением о вручении заявителя, направленного через операторов почтовой связи общего пользования;
3) по электронной почте органа опеки и попечительства в том числе с использованием функционала официального сайта органа опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», или иным способом с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
4) в электронной форме, подписанную (заверенную) в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, через Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал;
5) в МФЦ.
2.12.3. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале, Республиканском портале, официальном сайте органа опеки и попечительства.
2.12.4. Основания для приостановления государственной услуги отсутствуют.
2.12.5. 4 Основания для отказа в предоставлении государственной услуги: 
1) выявление в представленных документах недостоверных сведений или искаженных сведений;
2) выявление обстоятельств, при которых назначение конкретного гражданина опекуном или попечителем не соответствует интересам опекаемого;
3) обращение с документами лица, не указанного в пункте 1.2 настоящего Регламента;
4) представление сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия.
5) акт обследования условий жизни гражданина (близкого родственника), в котором отражено наличие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.
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[bookmark: sub_1032]3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении государственной услуги административных процедур:
1)профилирование заявителя;
2) прием запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие; 
4) рассмотрение запроса и комплектов документов, предоставленных заявителем, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги и оформлении результат предоставления государственной услуги;
5) выдача Заявителю результата предоставления государственной услуги;
6) исправление технической ошибки.
3.1.1. Профилирование заявителя.
Специалист органа опеки и попечительства, МФЦ осуществляет профилирование заявителя на основе анкетирования и в соответствии с Идентификатором категорий (признаков) заявителя, приведенном в Таблице 1 приложения № 8 к настоящему Регламенту, определяет категорию заявителя и необходимый для предоставления государственной услуги перечень документов и (или) информации.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.
Результат процедуры, приведенном в Таблице 2 приложения № 8 к настоящему Регламенту: определение перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги в зависимости от категории (признаков) заявителя.
3.2. Прием запроса, документов и (или) информации, необходимой для предоставления государственной услуги.
Заявитель может подать запрос и прилагаемые к нему документы по почте, электронной почте, лично в орган опеки и попечительство, через Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал, в МФЦ.
3.2.1. Прием документов для предоставления государственной услуги через МФЦ.
Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом о предоставлении государственной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.11.1 настоящего Регламента. 
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя (представителя заявителя) с запросом.
Результат: готовое к отправке запрос и документы. 
Работник МФЦ направляет запрос и документы, принятых от заявителя в орган опеки и попечительства в электронной форме (в составе электронных дел) в течение сроков, предусмотренных регламентом работы МФЦ, но не позднее одного календарного дня со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.
Результатами выполнения административных процедур являются: запрос и документы (электронное дело), направленные в орган опеки и попечительства, посредством системы электронного взаимодействия.
3.2.2. Прием документов для предоставления государственной услуги в электронной форме через Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал.
Заявитель для подачи запроса в электронной форме выполняет следующие действия: 
выполняет авторизацию;
открывает форму электронного запроса;
заполняет форму электронного запроса, включающую сведения, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги;
прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы документов к форме электронного запроса (при необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком предоставления государственной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую отметку о согласии в форме электронного запроса);
подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соответствующую отметку в форме электронного запроса);
отправляет заполненный электронный запрос (нажимает соответствующую кнопку в форме электронного запроса);
Электронный запрос подписывается в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и Федерального закона № 210-ФЗ; 
получает уведомление об отправке электронного запроса. 
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются: электронное дело, направленное в орган опеки и попечительства посредством системы электронного взаимодействия.
3.2.3. Рассмотрение комплекта документов органом опеки и попечительства.
3.2.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление запроса и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
3.2.3.2. Должностное лицо органа опеки и попечительства, ответственное за прием документов, в случае обращения заявителя с запросом в орган опеки и попечительства:
присваивает запросу номер в соответствии с номенклатурой дел и статус «Проверка документов», что отражается в личном кабинете Единого портала (при наличии технической возможности), Республиканского портала;
изучает поступившие электронные дела, в том числе, приложенные заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;
проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, посредством обращения к Единому порталу (при наличии технической возможности), Республиканскому порталу (в случае, если заявителем представлены электронные образы документов, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью). 
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.12.1 настоящего Регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги. 
Решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа (в случае если основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать информацию о наименовании документов (информации, сведение), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требований), оформляются по форме согласно приложению № 8 к настоящему Регламенту, регистрируется в системе электронного документооборота и подписывается уполномоченным должностным лицом органа опеки и попечительства и направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, Республиканском портале не позднее одного дня с даты поступления заявления.
В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, должностное лицо, ответственное за прием документов, направляет заявителю, указанным в заявлении способом, уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный номер запроса, дату получения заявления, перечень наименований файлов, представленных к нему документов, дату получения результата государственной услуги.
3.2.3.3. Исполнение процедур, указанных в пункте 3.3.3.1. настоящего Регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг. 
3.2.3.4. Процедуры, устанавливаемые пунктом, осуществляются в течение одного дня со дня поступления запроса на рассмотрение.
Результатом выполнения административных процедур являются: принятое на рассмотрение запрос или уведомление об отказе в приеме документов.
3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги. 
3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на выполнение административной процедуры, от должностного лица (работника), ответственного за прием документов, принятых от заявителя документов.
3.3.2. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов, подготавливает и направляет (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия) запросы о предоставлении документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.11.3 настоящего Регламента.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день принятия запроса и комплекта документов на рассмотрение. 
Результатами выполнения административных процедур являются: направленные в органы власти и (или) подведомственные органам власти организации запросы. 
3.3.3. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги (далее – уведомление об отказе).
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в установленные законодательством сроки.
[bookmark: undefined]Результатами выполнения административных процедур являются: документы (сведения), необходимые для предоставления государственной услуги, либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному за направление межведомственных запросов.
3.4. Рассмотрение запроса и комплектов документов, предоставленных заявителем, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги и оформлении результат предоставления государственной услуги.
3.4.1. Должностное лицо органа опеки и попечительства, ответственное за подготовку результата предоставления государственной услуги:
рассматривает сформированный комплект документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
при выявлении оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 2.12.5 настоящего Регламента, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги (по форме, указанной в приложении №4 к настоящему Регламенту);
в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 2.12.5 настоящего Регламента, по итогам рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной услуги, подготавливает проект решения о предоставлении государственной услуги;
направляет подготовленный проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги или проект по установлению опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), освобождению опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в день поступления ответов на межведомственные запросы.
Результатами выполнения административных процедур являются: проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги или проект согласия по установлению опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), освобождению опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей 
3.4.2. Согласование проектов результатов предоставления государственной услуги осуществляется руководителем органа опеки и попечительства.
Подготовленные проекты результатов предоставления государственной услуги, имеющие замечания, возвращаются на доработку лицу, ответственному за подготовку проектов результатов предоставления государственной услуги. После устранения замечаний проекты результатов предоставления государственной услуги повторно передаются на согласование.
Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в день поступления на согласование и подписание.
Результатами выполнения административных процедур являются: согласование руководителем органа опеки и попечительства проектов согласия установлению опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство), освобождению опекуна (попечителя) от исполнения им своих обязанностей
или возвращение руководителем органа опеки и попечительства проектов результатов предоставления государственной услуги на доработку лицу, ответственному за подготовку результата государственной услуги.
3.4.3. Согласованные проекты согласия по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным.  
  направляется лицом либо проекта отказа в предоставлении государственной услуги, ответственным за подготовку проектов, государственной услуги на подписание проектов результатов предоставления государственной услуги руководителю (лицу, исполняющим обязанности) исполнительного комитета муниципального района (городского округа) Республики Татарстан.
Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в день поступления проектов документов на подписание.
Результатами выполнения административных процедур являются: подписанные руководителем (лицом, исполняющим обязанности) Исполнительного комитета муниципального района (городского округа) Республики Татарстан проекты решений.
3.4.4. Исполнение процедур, указанных в подпунктах 3.4.1, 3.4.2, 3.4.3 настоящего Регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.
3.5. Направление (выдача) заявителю результата государственной услуги.
3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) государственной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является работник отдела опеки и попечительства (далее – должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов).
 Должностное лицо, ответственное за направление (выдачу) документов:
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления государственной услуги в подсистему ведения документации автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг;
уведомляет заявителя (его представителя) через Единый портал, Республиканский портал либо иным способом, указанным в заявлении о результате предоставления государственной услуги посредством электронного взаимодействия и о возможности получения результата предоставления государственной услуги в органе опеки и попечительства или в МФЦ.
Исполнение процедур при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания результата государственной услуги.
Результатами выполнения процедур являются: уведомление заявителя (его представителя) о результате предоставления государственной услуги и способах его получения.
3.5.2. Порядок выдачи (направления) результата предоставления государственной услуги:
3.5.2.1. При обращении заявителя за результатом предоставления государственной услуги в МФЦ, работник МФЦ выдает заявителю результат государственной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе. По требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему может быть предоставлен экземпляр электронного документа путем его записи на съемный носитель.
 Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом работы МФЦ.
3.5.2.2. При обращении заявителя за результатом государственной услуги через Единый портал, Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется электронный образ документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа опеки и попечительства.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день предоставления результата государственной услуги.
Результатами выполнения административных процедур являются: направление (предоставление) с использованием Единого портала, Республиканского портала заявителю документа, подтверждающего предоставление государственной услуги (в том числе отказ в предоставлении государственной услуги).
3.5.2.3. При обращении заявителя за результатом государственной услуги в орган опеки и попечительства, работник органа опеки и попечительства выдает заявителю результат государственной услуги согласно приложению № 6 к настоящему Регламенту в случае принятия решения о предоставлении государственной услуги, приложению № 7 к настоящему Регламенту в случае отказа в принятии решения о предоставлении государственной услуги в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя.
Результатом выполнения административных процедур является документ, подтверждающий предоставление государственной услуги (в том числе отказ в предоставлении государственной услуги).
3.6. Исправление технических ошибок.
3.6.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом государственной услуги, заявитель направляет в орган опеки и попечительства:
запрос об исправлении технической ошибки (приложение № 7 к настоящему Регламенту);
документ, выданный заявителю как результат государственной услуги, в котором содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки. 
Запрос об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом государственной услуги, подается Заявителем (уполномоченным представителем) лично, почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты), либо через Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал или МФЦ.
3.6.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет прием запроса об исправлении технической ошибки, регистрирует запрос с приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за обработку документов.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного рабочего дня с даты регистрации запроса. 
Результат процедуры: принятое и зарегистрированный запрос, направленное на рассмотрение должностному лицу, ответственному за обработку документов.
3.6.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом предоставления государственной услуги, осуществляет процедуры подготовки документа, и выдает исправленный документ Заявителю (уполномоченным представителем) лично  под роспись с изъятием у Заявителя оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес Заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности получения документа при предоставлении в орган опеки и попечительства оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.
Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.


4. Cпособы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги.

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги осуществляется следующими способами:
размещение информации в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (при наличии технической возможности) и/или на Республиканском портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;
направление уведомлений на адрес электронной почты заявителя, указанный при подаче запроса;
отображение текущего статуса рассмотрения запроса в системе межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), используемой органом, предоставляющим государственную услугу;
выдача уведомлений о статусе рассмотрения в МФЦ в случае обращения за государственной услугой через МФЦ;
выдача или направление уведомлений на бумажном носителе по адресу, указанному заявителем, либо вручение лично при непосредственном обращении в орган опеки и попечительства.
4.2. Оповещение заявителя о наиболее значимых этапах рассмотрения запроса осуществляется в следующих случаях:
при поступлении и регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
при изменении статуса запроса (например, переход из статуса «Проверка документов» в статус «На рассмотрении», «Подготовка решения», «Результат готов к выдаче», «Отказ в предоставлении услуги» и другие аналогичные);
при необходимости предоставления дополнительных документов или сведений (с указанием причин и сроков предоставления);
при завершении рассмотрения запроса, а также при подготовке, оформлении и направлении (выдаче) результата предоставления государственной услуги;
при исправлении технических ошибок по заявлению заявителя.
4.3. Содержание уведомления, направляемого заявителю, включает:
уникальный идентификационный номер запроса (регистрационный номер);
актуальный статус рассмотрения запроса;
дату изменения статуса;
краткое описание предпринятых действий или необходимой обратной связи (при необходимости);
способ и место получения результата услуги (при наступлении соответствующего этапа).
4.4. Периодичность информирования заявителя:
при каждом изменении статуса запроса;
не реже одного раза в течение срока оказания государственной услуги — по запросу заявителя либо при наступлении обстоятельств, влияющих на сроки или порядок предоставления услуги.
4.5. Заявитель вправе получить информацию о ходе предоставления государственной услуги в любое время следующими способами:
при обращении лично в орган, предоставляющий государственную услугу, или в МФЦ;
через личный кабинет на Едином портале (при наличии технической возможности);
посредством обращения по телефону, электронной почте, другим официально 	опубликованным каналам связи органа, предоставляющего услугу;
при направлении письменного обращения.
4.6. Указанная информация предоставляется заявителю бесплатно и без ограничения количества обращений.
4.7. Данный раздел подлежит обязательному опубликованию на официальном сайте органа, предоставляющего государственную услугу, а также на государственных порталах (ЕПГУ и Республиканский портал Республики Татарстан).


[bookmark: sub_1000]Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным 

(Форма)

	
	Руководителю Исполнительного комитета муниципального района
(городского округа) Республики Татарстан
________________________________________________________________________
                   от ___________________________________
           ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))


Запрос

 Прошу дать разрешение на определение (выдел) долей
 ________________________________________________________________________
(указать вид имущества, подлежащего разделу)
 расположенной по адресу: ______________________________________________,
 общая площадь _______________, жилая _____________, между собственниками
 _______________________________________________________________________:
               (указать вид имущества, подлежащего разделу)
 _______________________________________________________________________,
 в том числе подопечным _________________________________________________
 ____________, с определением по _________ доле каждому собственнику.
 Прошу направить ответ по предоставлению государственной услуги следующим способом:
1) по номеру телефона____________________
2) заказным письмом с уведомлением о вручении, направленным через операторов почтовой связи общего пользования
3) по электронной почте_________________
4) в электронной форме, подписанной (заверенной) в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, через Единый портал (при наличии технической возможности), Республиканский портал
5) через МФЦ

«___» _____________ 20___ г.        ___________________  ____________________
                                                                  (подпись заявителя)           (расшифровка подписи)
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Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным 

(рекомендуемая форма)

Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для государственной услуги
по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей
имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или
ограниченно дееспособным

[bookmark: sub_3000]По результатам рассмотрения запроса _______________________________________________________________________ 					ФИО заявителя (последнее при наличии)
от______________№____________________________№______________ и приложенных к нему документов принято решение от_________№_____ отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 
а) отсутствие документов, указанных в пункте 2.11.1 настоящего Регламента;
б) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
в) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
г) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
д) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Республики Татарстан;
е) представленные документы содержат повреждения, наличие которых позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;
ж) представление документов, несоответствующих по форме или содержанию требованиям законодательства;
з) представленные электронные образцы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
и) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой.
______________________________________________________________________________________________________________________________________.



__________________________
(подпись)

Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным 

(рекомендуемая форма)
	
	



РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной услуги ____________________________________________________
от___________20                                                                                         №___________                                                                                                                        
По результатам рассмотрения запроса____________________________________________
(ФИО (последнее - при наличии) заявителя)
от______________№______________ и приложенных к нему документов, принято решение от_________№_____ отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
а) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги, предусмотренным пунктом 1.2 настоящего Регламента;
б) обнаружение недостоверных сведений, содержащихся в представленных документах, или отсутствие условий, дающих право на получение государственной услуги;
в) представление сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия.
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________   
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке



Подпись руководителя (лица, им уполномоченному) __________________________
[bookmark: sub_4000]

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным 

(Форма)

Решение
о предоставлении государственной услуги «Выдача предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным»

от___________20                                                                                         №___________
По результатам рассмотрения запроса ____________________________________________________________________
ФИО заявителя (последнее при наличии)
от______________№______________ и приложенных к нему документов, на основании Гражданского кодекса Российской Федерации, Семейного кодекса Российской Федерации Федерального закона от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», принято решение от_________№_____ предоставить государственную услугу по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным


Подпись руководителя 
(лица, им уполномоченному) __________________________


Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным 

(Форма)
	
	Руководителю Исполнительного комитета муниципального района
(городского округа) Республики Татарстан
________________________________________________________________________
                   от ___________________________________
           ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))
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Согласие на обработку персональных данных
Я, ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии) субъекта персональных данных)
_________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность субъекта персональных данных)
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие__________________________________________________________________(орган опеки и попечительства муниципального района (городского округа) Республики Татарстан) на обработку (передачу, предоставление, распространение) личных персональных данных, с целью предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным
Перечень обрабатываемых персональных данных: 
1) персональные данные: ___________________________________________; 
2) специальные категории персональных данных: ____________________; 
3) биометрические персональные данные: отсутствуют__________________. 
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие на обработку персональных данных: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
Оператор осуществляет обработку персональных данных, как с использованием автоматизированных средств обработки персональных данных субъекта персональных данных, так и без использования средств автоматизации. 
Срок, в течение которого действует согласие на обработку персональных данных: настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва субъектом персональных данных в письменной форме.

____________________________________ ___________ ____________
(ФИО (последнее – при наличии)   (дата) субъекта персональных данных)                            (подпись)

Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным 

(рекомендуемая форма)

	
	Руководителю Исполнительного комитета муниципального района
(городского округа) Республики Татарстан
________________________________________________________________________
                   от ___________________________________
___________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))



Согласие на обработку персональных данных,
разрешённых для распространения
Я, ______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии) субъекта персональных данных)
________________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность субъекта персональных данных)
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
В соответствии со статьей 10.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций от 24 февраля 2021 г. № 18 «Об утверждении требований к содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения» даю свое согласие даю свое согласие _____________________________________________________________________________________
(орган опеки и попечительства муниципального района (городского округа) Республики Татарстан) в том числе с использованием информационного ресурса __________________, на обработку (передачу, предоставления, распространения) личных персональных данных, с целью предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным.
Перечень обрабатываемых персональных данных: 
1) персональные данные: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), ______________________________________________________________________;
2) специальные категории персональных данных: ______________________; 
3) биометрические персональные данные: ____________________________. 
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие на обработку персональных данных: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 
Оператор осуществляет обработку персональных данных, как с использованием автоматизированных средств обработки персональных данных субъекта персональных данных, так и без использования средств автоматизации. 
Срок, в течение которого действует согласие на обработку персональных данных: настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва субъектом персональных данных в письменной форме.
Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов (заполняется по желанию субъекта персональных данных):_______________________________________________________________
Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (заполняется по желанию субъекта персональных данных):_______________________________________________________________________________________ ____________________       _______
(ФИО (последнее – при наличии)                 (подпись) субъекта персональных данных)        (дата) 


Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным 

(Форма)
	
	Руководителю Исполнительного комитета муниципального района
(городского округа) Республики Татарстан
________________________________________________________________________
                   от ___________________________________
           ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))




Запрос 
об исправлении технической ошибки

Прошу исправить техническую ошибку_____________________________________, допущенную в решении о выдаче (об отказе в выдаче) предварительного разрешения на заключение (дачу согласия на заключение) кредитного договора и договора займа от имени совершеннолетнего подопечного, признанным судом недееспособным или ограниченно дееспособным,  в целях содержания или обеспечения совершеннолетнего подопечного, признанным судом недееспособным или ограниченно дееспособным жилым помещением и передачу приобретаемого помещения от ____________ № _________________ дата решения номер решения
Согласен(на) на получение информации об исправлении технической ошибки ________________________________________________________________________
(письменно, по телефону, смс-сообщением, электронной почтой)


«___» _____________ 20___ г. 


_________________ __________________
(подпись заявителя) (расшифровка подписи)







Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным 


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
 
Таблица 1
 
	№
	Отдельные категории (признаки) заявителей
	Выдача предварительного разрешения на отказ от преимущественного права покупки от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным 

	1.
	Физическое лицо
	А





Таблица 2

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
 
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Способы подачи документов, требования к предоставлению документов

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	А
	Запрос на выдачу предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным (Приложение №1)
	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;


	2
	А
	Документ удостоверяющий личность 
	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;

	3
	А
	Копия решения о признании гражданина недееспособным или ограниченно дееспособным (вступившее в законную силу) 
	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;

	4
	А
	правоустанавливающие документы на движимое имущество 
	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;


	5
	А
	согласие на обработку персональных данных (приложение № 6 к настоящему Регламенту), 

	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;

	6
	А
	согласие на обработку персональных данных, разрешённых для распространения (приложение № 7 к настоящему Регламенту)
	В электронной форме; на бумажном носителе; заказным почтовым отправлением;


























Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным 


Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, за исключением случаев:


	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1
	А
	отсутствие документов, указанных в пункте 2.11.1 настоящего Регламента;

	2
	А
	запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

	3
	А
	некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на Едином портале (при наличии технической возможности), Республиканском портале (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

	4
	А
	подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

	5
	А
	представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Республики Татарстан;

	6
	А
	представленные документы содержат повреждения, наличие которых позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги;

	7
	А
	представление документов, несоответствующих по форме или содержанию требованиям законодательства;

	8
	А
	 представленные электронные образцы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

	9
	А
	 представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой.




[bookmark: sub_8000]Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным 


Основания для  отказа в предоставлении государственной услуги

	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1
	А
	заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги, предусмотренным пунктом 1.2 настоящего Регламента;

	2
	А
	обнаружение недостоверных сведений, содержащихся в представленных документах, или отсутствие условий, дающих право на получение государственной услуги;

	3
	А
	представление сведений и (или) документов, которые противоречат сведениям, полученным в ходе межведомственного взаимодействия.


























Приложение (справочное)
к Административному регламенту предоставления государственной услуги по выдаче предварительного разрешения на определение (выдел) долей имущества от имени лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным 

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление государственной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения

Орган опеки и попечительства Исполнительного комитета муниципального района (городского округа) Республики Татарстан

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Начальник органа опеки и попечительства, специалист органа опеки и попечительства
	Информация размещена на официальном сайте Министерства здравоохранения Республики Татарстан, исполнительного комитета (городского округа) Республики Татарстан
	Информация размещена на официальном сайте Министерства здравоохранения Республики Татарстан, исполнительного комитета (городского округа) Республики Татарстан



Руководитель Исполнительного комитета (городского округа) Республики Татарстан

	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Руководитель исполнительного комитета
	Информация размещена на официальном сайте исполнительного комитета муниципального района (городского округа) Республики Татарстан
	Информация размещена на официальном сайте исполнительного комитета муниципального района (городского округа) Республики Татарстан





Глава муниципального района (городского округа)

	Глава муниципального района (городского округа)
	Информация размещена на официальном сайте Министерства здравоохранения Республики Татарстан, исполнительного комитета (городского округа) Республики Татарстан
	Информация размещена на официальном сайте Министерства здравоохранения Республики Татарстан, исполнительного комитета (городского округа) Республики Татарстан






