Проект

Указ Президента Республики Татарстан

«Об утверждении административного регламента исполнения 

Министерством здравоохранения Республики Татарстан государственной функции по осуществлению лицензионного контроля в отношении 

соискателей лицензий,  представивших заявления о предоставлении лицензии на осуществление медицинской деятельности, и лицензиатов, представивших заявления о переоформлении лицензий на осуществление медицинской деятельности» 

В соответствии с Федеральным законом «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации», Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» постановляю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения Министерством здравоохранения Республики Татарстан государственной функции по осуществлению лицензионного контроля в отношении соискателей лицензий,  представивших заявления о предоставлении лицензии на осуществление медицинской деятельности, и лицензиатов, представивших заявления о переоформлении лицензий на осуществление медицинской деятельности. 

2. Настоящий Указ вступает в силу со дня его подписания.

Президент

Республики Татарстан

УТВЕРЖДЕН

Указом Президента

Республики Татарстан

от «__»_____ 2017 года №________

Административный регламент исполнения

Министерством здравоохранения Республики Татарстан

государственной функции по осуществлению лицензионного контроля 

в отношении соискателей лицензий,  представивших заявления 

о предоставлении лицензии на осуществление медицинской деятельности, 

и лицензиатов, представивших заявления о переоформлении лицензий на осуществление медицинской деятельности. 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) устанавливает сроки и порядок действий Министерства здравоохранения Республики Татарстан (далее – Министерство) при исполнении государственной функции «осуществление лицензионного контроля в отношении соискателей лицензий,  представивших заявления о предоставлении лицензии на осуществление медицинской деятельности, и лицензиатов, представивших заявления о переоформлении лицензий на осуществление медицинской деятельности» (далее – государственная функция).

Лицензионный контроль осуществляется за медицинской деятельностью медицинских и иных организаций, за исключением подведомственных федеральным органам исполнительной власти, а также организаций федеральных органов исполнительной власти, в которых федеральным законом предусмотрена военная и приравненная к ней служба, медицинских и иных организаций, осуществляющих деятельность по оказанию высокотехнологичной медицинской помощи; индивидуальных предпринимателей (далее – соискатель лицензии, лицензиат). 

1.2. Исполнителем государственной функции является Министерство.

Непосредственным исполнителем государственной функции является отдел по лицензированию медицинской деятельности Управления по лицензированию Министерства (далее - Отдел).

Государственная функция непосредственно исполняется должностными лицами Министерства, уполномоченными приказом (распоряжением) министра  здравоохранения Республики Татарстан (далее – министр), (заместителем министра здравоохранения Республики Татарстан (далее – заместитель министра) на проведение проверки (далее - должностные лица). 

При исполнении государственной функции должностные лица взаимодействуют с органами прокуратуры, экспертными организациями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, являющимися соискателями лицензий или лицензиатами (далее термины «юридические лица», «индивидуальные предприниматели» и «соискатели лицензий», «лицензиаты» применяются как равнозначные).
1.3. Нормативные правовые акты Российской Федерации и Республики Татарстан, регулирующие исполнение государственной функции:

Закон Российской Федерации от 22 декабря 1992 года № 4180-1                            «О трансплантации органов и (или) тканей человека» (Ведомости СНД и ВС РФ, 1993, № 2, ст. 62; Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 26, ст. 2738; 2006, № 43, ст. 4412; 2007, № 7, ст. 836; № 49, ст. 6040; 2016, N 22, ст. 3097) (далее – Закон РФ «О трансплантации органов и (или) тканей человека»);

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (часть I), ст. 1; № 18,          ст. 1721; № 30, ст. 3029; № 44, ст. 4295, 4298; 2003, № 1, ст. 2; № 27, ст. 2700, 2708, 2717; № 46, ст. 4434, 4440; № 50, ст. 4847, 4855; № 52, ст. 5037; 2004, № 19, ст. 1838; № 30, ст. 3095; № 31, ст. 3229; № 34, ст. 3529, 3533; № 44, ст. 4266; 2005, № 1, ст. 9, 13, 37,  40, 45; № 10, ст. 762, 763; № 13, ст. 1077, 1079; № 17, ст. 1484; № 19,             ст. 1752; № 25, ст. 2431; № 27, ст. 2719, 2721; № 30, ст. 3104, 3124, 3131; № 40,          ст. 3986; № 50, ст. 5247; № 52, ст. 5574, 5596; 2006, № 1, ст. 4, 10; № 2, ст. 172, 175; № 6, ст. 636; № 10, ст. 1067; № 12, ст. 1234; № 17, ст. 1776; № 18, ст. 1907; № 19,        ст. 2066; № 23, ст. 2380, 2385; № 28, ст. 2975; № 30, ст. 3287; № 31, ст. 3420, 3432, 3433, 3438, 3452; № 43, ст. 4412; № 45, ст. 4633, 4634, 4641; № 50, ст. 5279, 5281;       № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21, 25, 29, 33; № 7, ст. 840; № 15, ст. 1743; № 16,        ст. 1824, 1825; № 17, ст. 1930; № 20, ст. 2367; № 21, ст. 2456; № 26, ст. 3089; № 30, ст. 3755; № 31, ст. 4001, 4007,  4008, 4009, 4015; № 41, ст. 4845; № 43, ст. 5084;       № 46, ст. 5553; № 49, ст. 6034, 6065; № 50, ст. 6246; 2008, № 10, ст. 896; № 18,        ст. 1941; № 20, ст. 2251, 2259; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3582, 3601, 3604; № 45,       ст. 5143; № 49, ст. 5738, 5745, 5748; № 52, ст. 6235, 6236, 6248; 2009, № 1, ст. 17;      № 7, ст. 771; № 19, ст. 2276; № 23, ст. 2767; № 26, ст. 3120, 3122, 3131, 3132; № 29, ст. 3597, 3599, 3635, 3642; № 30, ст. 3739; № 45, ст. 5265, 5267; № 48, ст. 5711, 5724, 5755; № 52, ст. 6406, 6412; 2010, № 1, ст. 1; № 11, ст. 1169, 1176; № 15, ст. 1743, 1751; № 18, ст. 2145; № 19, ст. 2291; № 21, ст. 2524, 2525, 2526, 2530; № 23, ст. 2790; № 25, ст. 3070; № 27, ст. 3416, 3429; № 28,  ст. 3553; № 30, ст. 4000, 4002, 4005, 4006, 4007; № 31, ст. 4155, 4158, 4164, 4191,  4192, 4193, 4195, 4198, 4206, 4207, 4208;      № 32 ст. 4298; № 41 (часть II), ст. 5192,  5193; № 46, ст. 5918; № 49, ст. 6409; № 50, ст. 6605; № 52, (часть I), ст. 6984, 6995,  6996; 2011, № 1, ст. 10, 23, 29, 33, 47, 54;      № 7, ст. 901, 905; № 15, ст. 2039, 2041; № 17, ст. 2310, 2312; № 19, ст. 2714, 2715;      № 23, ст. 3260, 3267; № 27, ст. 3873, 3881; № 29, ст. 4284, 4289, 4290, 4291, 4298;      № 30 (часть I), ст. 4573, 4574, 4574, 4585,  4590, 4591, 4598, 4600, 4601, 4605; № 45, ст. 6325, 6334; № 46, ст. 6406; № 47, ст. 6601, 6602; № 48, ст. 6728, 6730, 6732; № 49 (часть I), ст. 7025, 7042, 7056, 7061; № 50, ст. 7342, 7345, 7346, 7351, 7352, 7355, 7362, 7366; 2012, № 6, ст. 621; №10, ст. 1166; № 15, ст. 1723, 1724; № 18, ст. 2126, 2128; № 19, ст. 2278, 2281; № 24, ст. 3068, 3069, 3082; № 25, ст. 3268; № 29, ст. 3996; № 31, ст. 4320, 4322, 4329, 4330; № 41, ст. 5523; № 47, ст. 6402, 6403, 6404, 6405;     № 49, ст. 6752, 6757; № 50 (часть V), ст. 6967; № 53 (часть I), ст. 7577, 7580, 7602, 7639, 7640, 7641, 7643; 2013, № 8, ст. 717, 718, 719, 720; № 14, ст. 1641, 1642, 1651, 1657, 1658, 1666; № 17, ст. 2029; № 19, ст. 2307, 2318, 2319, 2325; № 23, ст. 2871, 2875: № 26, ст. 3207, 3208, 3209; № 27, ст. 3442, 3454, 3458, 3465, 3469, 3470, 3477, 3478; № 30 (часть I), ст. 4025, 4026, 4027, 4028, 4029, 4030, 4031, 4032, 4033, 4034, 4035, 4036, 4040, 4044, 4059, 4078, 4081, 4082; № 31, ст. 4191; № 40 (часть III),         ст. 5032; № 43, ст. 5443, 5444, 5445, 5446, 5452; Российская газета, 2013, N 249; 2013, N 8, ст. 717, ст. 718, ст. 719, ст. 720; N 14, ст. 1641, ст. 1642, ст. 1651, ст. 1657, ст. 1658, ст. 1666; N 17, ст. 2029; N 19, ст. 2307, ст. 2318, ст. 2319, ст. 2323, ст. 2325; N 23, ст. 2875; N 26, ст. 3207, ст. 3208, ст. 3209; N 27, ст. 3442, ст. 3454, ст. 3458, ст. 3465, ст. 3469, ст. 3470, ст. 3477, ст. 3478; N 30, ст. 4025, ст. 4026, ст. 4027, ст. 4028, ст. 4029, ст. 4030, ст. 4031, ст. 4032, ст. 4033, ст. 4034, ст. 4035, ст. 4036, ст. 4040, ст. 4044, ст. 4059, ст. 4078, ст. 4081, ст. 4082; N 31, ст. 4191; N 40, ст. 5032; N 43, ст. 5443, ст. 5444, ст. 5445, ст. 5446, ст. 5452; N 44, ст. 5624, ст. 5633, ст. 5643, ст. 5644; N 48, ст. 6158, ст. 6159, ст. 6163, ст. 6164, ст. 6165; N 49, ст. 6327, ст. 6341, ст. 6342, ст. 6343, ст. 6344, ст. 6345; N 51, ст. 6685, ст. 6695, ст. 6696; N 52, ст. 6948, ст. 6961, ст. 6981, ст. 6994, ст. 6995, ст. 6999, ст. 7002, ст. 7010; 2014, N 6, ст. 557, ст. 558, ст. 566; N 11, ст. 1092, ст. 1097, ст. 1098; N 14, ст. 1553, ст. 1561; N 16, ст. 1834; N 19, ст. 2302, ст. 2306, ст. 2310, ст. 2317, ст. 2324, ст. 2325, ст. 2326, ст. 2327, ст. 2330, ст. 2333, ст. 2335; N 23, ст. 2927, ст. 2928; N 26, ст. 3366, ст. 3368, ст. 3379; N 30, ст. 4211, ст. 4214, ст. 4218; ст. 4224, ст. 4228, ст. 4233, ст. 4244, ст. 4248, ст. 4259, ст. 4264, ст. 4278; N 42, ст. 5615; N 43, ст. 5801; N 45, ст. 6142; N 48, ст. 6636, ст. 6638, ст. 6642, ст. 6651, ст. 6653, ст. 6654; N 52, ст. 7541, ст. 7545, ст. 7547, ст. 7549, ст. 7550, ст. 7557; 2015, N 1, ст. 35, ст. 37, ст. 47, ст. 67, ст. 68, ст. 74, ст. 83, ст. 85; N 6, ст. 885; N 7, ст. 1023;  2016, N 23, ст. 3285; N 26 (часть I), ст. 3864, ст. 3869, ст. 3871, ст. 3874, ст. 3876, ст. 3877, ст. 3881, ст. 3882, ст. 3884,            ст. 3887, ст. 3891; N 27 (часть I), ст. 4160, ст. 4164, ст. 4183, ст. 4194, ст. 4197,          ст. 4205, ст. 4206, ст. 4217, ст. 4223, ст. 4226, N 27 (часть II) ст. 4238, ст. 4249,         ст. 4250, ст. 4251, ст. 4252, ст. 4259, ст. 4282, ст. 4286, ст. 4287, ст. 4291, ст. 4305;           N 28 ст. 4558 (далее - КоАП РФ); 

Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; 2010, № 31,        ст. 4196; 2013, № 19, ст. 2307; № 27, ст. 3474; 2014, N 48, ст. 6638; 2015, N 45,            ст. 6206) (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ);

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52 (часть I), ст. 6249; 2009, № 18 (часть I), ст. 2140; № 29, ст. 3601;  № 48, ст. 5711; № 52 (часть I), ст. 6441; 2010,          № 17, ст. 1988; № 18, ст. 2142; № 31, ст. 4160; ст. 4193; ст. 4196;  № 32, ст. 4298; 2011, № 1, ст. 20; № 17, ст. 2310; № 23, ст. 3263; № 27, ст. 3880; № 30 (часть I),          ст. 4590; № 48, ст. 6728; 2012, № 19, ст. 2281; № 26, ст. 3446; № 31, ст. 4320;           ст. 4322; № 47, ст. 6402; 2013, № 9, ст. 874; № 27, ст. 3477; № 30 (часть I), ст. 4041; № 44, ст. 5633; N 48, ст. 6165; N 49 (часть I), ст. 6338; N 52 (часть I), ст. 6961;          ст. 6979; ст. 6981; 2014, N 11, ст. 1092;  ст. 1098; N 26 (часть I), ст. 3366; N 30 (часть I), ст. 4220; ст. 4235; ст. 4243; ст. 4256; N 42 ст. 5615; N 48, ст. 6659; 2015, N 1 (часть I), ст. 53; ст. 64; ст. 72; ст. 85; N 14, ст. 2022; N 18, ст. 2614; N 27, ст. 3950; N 29 (часть I), ст. 4339; ст. 4362; ст. 4372; ст. 4389; N 45 ст. 6207; N 48 (часть I), ст. 6707; 2016, N 11, ст. 1495; N 18, ст. 2503; N 27 (часть I), ст. 4160; ст. 4164; ст. 4187; ст. 4194; ст. 4210) (далее – Федеральный закон № 294-ФЗ);
Федеральный закон от 4 мая 2011 года №99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011,        № 19, ст. 2716; № 30 (часть I), ст. 4590; № 43, ст. 5971; № 48, ст. 6728; 2012, № 26, ст. 3446; № 31, ст. 4322; 2013, № 9, ст. 874; № 27, ст. 3477; 2014, N 30 (часть I),             ст. 4256;  N 42, ст. 5615; 2015, N 1 (часть I), ст. 11; N 1 (часть I), ст. 72; N 27,                ст. 3951; N 29 (часть I), ст. 4339; N 29 (часть I),ст. 4342; N 29 (часть I), ст. 4389;            N 44, ст. 6047; 2016, N 1 (часть I), ст. 50; N 1 (часть I), ст. 51) (далее – Федеральный закон №99-ФЗ);

Федеральный закон от 21 ноября 2011 года №323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации», (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 48, ст. 6724; 2012, № 26, ст. 3442, 3446; 2013, № 27, ст. 3459, 3477; 2013, № 30 (часть I), ст. 4038; N 39 ст. 4883; N 48, ст. 6165; N 52 (часть I), ст. 6951; 2014, N 23, ст. 2930; N 30 (часть I), ст. 4244; ст. 4247; ст. 4257;          N 43, ст. 5798; N 49 (часть VI), ст. 6927; ст. 6928; 2015, N 1 (часть I), ст. 72; ст. 85;          N 10, ст. 1403; ст. 1425; N 14, ст. 2018; N 27, ст. 3951; N 29 (часть I), ст. 4339;          ст. 4356; ст. 4359; ст. 4397; N 40, ст. 5468; N 51 (часть III),  ст. 7245; 2016, N 1 (часть I), ст. 9; ст. 28; N 15, ст. 2055; N 18, ст. 2488; N 27 (часть I), ст. 4219) (далее - Федеральный закон №323-ФЗ);

Федеральный закон от 20 июля 2012 года № 125-ФЗ «О донорстве крови и ее компонентов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 30,          ст. 4176; 2013, N 48, ст. 6165; 2014, N 23, ст. 2935; 2015, N 14, ст. 2008; 2016 , N 22, ст. 3097) (далее – Федеральный закон №125-ФЗ);

постановление Правительства Российской Федерации от 04.10.2012 № 1006 «Об утверждении Правил предоставления медицинскими организациями платных медицинских услуг» (вместе с Правилами предоставления медицинскими организациями платных медицинских услуг) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 41, ст. 5628) (далее – Правила предоставления медицинскими организациями платных медицинских услуг, утвержденные постановлением Правительства РФ № 1006);  

постановление Правительства Российской Федерации от 23.11.2009 № 944 «Об утверждении перечня видов деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования и социальной сфере, осуществляемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых плановые проверки проводятся с установленной периодичностью» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 48, ст. 5824; 2011, № 4, ст. 614) (далее - постановление Правительства РФ № 944);

постановление Правительства Российской Федерации от 16.04.2012 № 291         «О лицензировании медицинской деятельности (за исключением указанной деятельности, осуществляемой медицинскими организациями и другими организациями, входящими в частную систему здравоохранения, на территории инновационного центра «Сколково»)» (вместе с «Положением о лицензировании медицинской деятельности (за исключением указанной деятельности, осуществляемой медицинскими организациями и другими организациями, входящими в частную систему здравоохранения, на территории инновационного центра «Сколково»)» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012,          № 17, ст. 1965;  № 37, ст. 5002; 2013, № 3, ст. 207;  № 16, ст. 1970; Официальный интернет-портал правовой информации, 2016) (далее – «Положение о лицензировании медицинской деятельности», утвержденное постановлением Правительства РФ № 291);  

приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 30 октября 2006 г. N 735 «Об утверждении Административного регламента Федеральной службы по надзору в сфере здравоохранения и социального развития по исполнению государственной функции по регистрации изделий медицинского назначения» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2006, № 51) (далее – Административный регламент Росздравнадзора, утвержденный приказом Минздравсоцразвития России от 30.10.2006 № 735);

приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Российская газета, 2009, № 85; 2010, № 156; 2011, № 260) (далее – Приказ Минэкономразвития РФ № 141);

приказ Министерства здравоохранения РФ от 8 октября 2015 г. N 707н
«Об утверждении Квалификационных требований к медицинским и фармацевтическим работникам с высшим образованием по направлению подготовки «Здравоохранение и медицинские науки» (Официальный интернет-портал правовой информации, 2015) (далее - Квалификационные требования, утвержденные приказом Минздрава России № 707н);  

приказ Министерства здравоохранения РФ от 10 февраля 2016 г. N 83н
«Об утверждении Квалификационных требований к медицинским и фармацевтическим работникам со средним медицинским и фармацевтическим образованием» (Официальный интернет-портал правовой информации, 2016) (далее - Квалификационные требования, утвержденные приказом Минздрава России               № 83н);  

приказ Минздравсоцразвития России от 28.03.2012 № 278н «Об утверждении требований к организациям здравоохранения (структурным подразделениям), осуществляющим заготовку, переработку, хранение и обеспечение безопасности донорской крови и ее компонентов, и перечня оборудования для их оснащения» (Российская газета, 2012, № 162; № 295)  (далее – приказ Минздравсоцразвития России № 278н);

приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 21.12.2012 № 341н «Об утверждении Порядка ведения единого реестра лицензий, в том числе лицензий, выданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации в соответствии с переданным полномочием по лицензированию отдельных видов деятельности» (Российская газета, 2013, № 116) (далее – приказ Минздрава РФ № 1341н); 
Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.1.3.2630-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям, осуществляющим медицинскую деятельность», утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача России от 18.05.2010 № 58 (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2010, № 36; 2016, N 17; N 30) (далее - СанПиН 2.1.3.2630-10);

Указ Президента Республики Татарстан от 26.12.2007 № УП-699 «Вопросы Министерства здравоохранения Республики Татарстан» (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 2008, № 1-2; 2012, № 3; № 8; 2015, N 59-60) (далее – Указ Президента РТ № УП-699); 

постановление Кабинета Министров Республики Татарстан от 23.12.2011         № 1052 «Об утверждении Положения о Министерстве здравоохранения Республики Татарстан» (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 2012, N 4; N 94; 2013, N 20; N 82; 2015, N 66) (далее - постановление Кабинета Министров РТ № 1052);

приказ Министерства здравоохранения Республики Татарстан от 24 июля 2008 г. N 692 (далее – приказ Минздрава РТ № 692). 
1.4. Предметом лицензионного контроля за соблюдением соискателями лицензии и лицензиатами лицензионных требований, установленных пунктом 4 и пунктом 5 «Положения о лицензировании медицинской деятельности», утвержденного постановлением Правительства РФ  № 291, (далее – лицензионные требования, обязательные требования) при осуществлении медицинской деятельности (далее – лицензионный контроль) являются:

при внеплановой документарной проверке соискателя лицензии или лицензиата – сведения, содержащиеся в представленных заявлениях и документах, в целях оценки соответствия таких сведений положениям частей 1 и 3 статьи 13 и частей 3, 7 и 9 статьи 18 Федерального закона № 99-ФЗ, а также сведениям о соискателе лицензии или лицензиате, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей и других федеральных информационных ресурсах;

при внеплановой выездной проверке соискателя лицензии или лицензиата при намерении лицензиата осуществлять лицензируемый вид деятельности по адресу места его осуществления, не указанному в лицензии, или внести изменения в указанный в лицензии перечень выполняемых работ, оказываемых услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности – состояние помещений, зданий, сооружений, технических средств, оборудования, иных объектов, которые предполагается использовать соискателем лицензии или лицензиатом при осуществлении лицензируемого вида деятельности, и наличие необходимых для осуществления лицензируемого вида деятельности работников в целях оценки соответствия таких объектов и работников лицензионным требованиям.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении лицензионного контроля.

1.5.1. Должностные лица, уполномоченные на проведение проверки, при проведении проверки имеют право:

запрашивать у органов государственной власти, органов местного самоуправления, соискателей лицензий и лицензиатов, получать от них сведения и документы, которые необходимы для осуществления лицензирования и представление которых предусмотрено законодательством Российской Федерации;

проводить проверки соискателей лицензий и лицензиатов;

проводить беседы с руководителем и/или работниками юридического лица, индивидуальным предпринимателем, получать от них объяснения, относящиеся к предмету проверки;

привлекать к проведению проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, в отношении которой проводится проверка, и не являющихся аффилированными лицами проверяемых лиц.

1.5.2. Должностные лица, уполномоченные на проведение проверки, при проведении проверки обязаны:

исполнять своевременно и в полной мере предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия в области лицензирования;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы соискателей лицензий и лицензиатов;

проводить проверку на основании распоряжения или приказа министра, заместителя министра о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии приказа (распоряжения) министра (заместителя министра) о проведении проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом № 294-ФЗ;

не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Регламента;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок при его наличии. 

1.5.3. Должностные лица, уполномоченные на проведение проверки, при проведении проверки не вправе:

проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям Министерства, от имени которого действуют эти должностные лица;

проверять выполнение требований, установленных нормативными правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР и не соответствующих законодательству Российской Федерации;

проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

осуществлять внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя;

требовать представления документов, информации, образцов  лекарственных препаратов, продуктов лечебного питания, медицинских изделий и других средств, применяемых при оказании медицинской помощи, если они не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

отбирать образцы лекарственных препаратов, продуктов лечебного питания, медицинских изделий и других средств, применяемых при оказании медицинской помощи, для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;
распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

превышать установленные сроки проведения проверки.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по лицензионному контролю.

1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от Министерства, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом № 294-ФЗ;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Министерства;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Министерства, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.

1.6.2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки обязаны:

направить в течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля указанные в запросе документы, необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки;

предоставить должностным лицам органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию.

1.7. Конечными результатами исполнения государственной функции являются: 

акт проверки, составленный по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития РФ № 141, в 2-х экземплярах, с приложениями;

запись о проведенной проверке в журнале учета проверок (типовая форма журнала учета проверок утверждена приказом Минэкономразвития РФ № 141) при его наличии. 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ
2.1. Порядок информирования об исполнении государственной функции

2.1.1. Место нахождения Министерства: г. Казань, ул. Островского, д. 11/6, место нахождения Отдела: г. Казань, ул. Бутлерова, д. 16.

2.1.2. Почтовый адрес для направления документов и обращений по вопросам исполнения государственной функции: 420012, г. Казань, ул. Бутлерова, д. 16.

2.1.3. График работы Министерства:

Понедельник-четверг с 9.00 до 18.00.

Пятница с 9.00 до 16.45.

Перерыв на обед с 12.00 до 12.45.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

2.1.4. Телефон, по которому производится информирование (телефон Отдела): (8843) 236-65-72.

2.1.5. Информация о месте нахождения, телефонах и графике работы Министерства, Отдела, а также о порядке исполнения государственной функции предоставляется:

посредством информационных стендов, содержащих информацию о государственной функции, расположенных в помещениях Управления по лицензированию Министерства, где осуществляется прием граждан;

непосредственно в рамках личного приема специалистами Отдела Министерства;

с использованием средств телефонной связи;

в письменной форме;

с использованием электронной почты E-Mail: minzdrav@tatar.ru;

путем размещения в сети Интернет на официальном сайте Минздрава РТ (www.minzdrav.tatar.ru);

путем размещения на республиканском государственном информационном портале «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан» (http://uslugi.tatar.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан);

в средствах массовой информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

2.1.6. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления специалистов, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с министром здравоохранения Республики Татарстан (далее – министр).

2.1.7. Настоящий Регламент размещаются на официальном сайте Министерства (www.minzdrav.tatar.ru).

2.1.8. При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя, либо по желанию заявителя – на указанный почтовый адрес.

Ответы на письменные обращения направляются в письменной форме в адрес заявителя в 30-дневный срок со дня регистрации письменного обращения, и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем Управления по лицензированию Министерства, а в случае его отсутствия - лицом, исполняющим его обязанности.

При устном консультировании специалист должен принять меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

2.1.9. Информация, указанная в настоящем подразделе, размещается и обновляется на официальном сайте Министерства, на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан, на информационном стенде в помещении Управления по лицензированию Министерства по мере внесения в информацию изменений, обеспечивая достоверность и актуальность сведений.

2.2. Недопустимость взимания с  соискателей лицензий, лицензиатов платы за проведение мероприятий по контролю

Плата с соискателей лицензий, лицензиатов за проведение мероприятий по контролю не взимается, в том числе за услуги экспертов и экспертных организаций в случае привлечения их к проведению проверок.

2.3. Сроки исполнения государственной функции

2.3.1.  Общий срок проведения проверки (как документарной, так и выездной) от даты начала проверки и до даты подписания акта по результатам проверки не может превышать 20-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения внеплановых выездных проверок составляет пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
Срок проведения проверки (как документарной, так и выездной) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ  

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 

 ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

При проведении лицензионного контроля осуществляются внеплановые, документарные и выездные проверки.

Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 

3.1. Административный регламент предусматривает выполнение следующих административных процедур:

проведение внеплановой документарной проверки соискателя лицензии, лицензиата;

проведение внеплановой выездной проверки соискателя лицензии, лицензиата.

3.2. Блок-схема организации и осуществления лицензионного контроля приведена в приложении к Регламенту.

3.3. Административная процедура «Проведение внеплановой документарной проверки соискателя лицензии, лицензиата»

3.3.1. Внеплановые проверки осуществляются в отношении соискателей лицензий при намерении осуществлять ими лицензируемый вид деятельности и лицензиатов, осуществляющих лицензируемый вид деятельности.

3.3.2. Основаниями для начала административной процедуры «Проведение внеплановой документарной проверки соискателя лицензии, лицензиата» являются: 

представление в Министерство заявления о предоставлении лицензии;

представление в Министерство заявления о переоформлении лицензии.

3.3.3. Административная процедура «Проведение внеплановой документарной проверки соискателя лицензии или лицензиата» осуществляется в соответствии со следующим порядком действий:

принятие решения о назначении должностных лиц, ответственных за проведение внеплановой документарной проверки;

оформление приказа (распоряжения) о проведении внеплановой документарной проверки;

проведение внеплановой документарной проверки, направление, при необходимости, в адрес соискателя лицензии либо лицензиата мотивированного запроса;

оформление результатов внеплановой документарной проверки.

3.3.4. Предметом внеплановой документарной  проверки  являются сведения, указанные в пункте 1.4 Регламента в зависимости от основания проверки.

3.3.5. Начальник Отдела при возникновении оснований для проведения внеплановой проверки, указанных в пункте 3.3.2 Регламента, назначает ответственного исполнителя, при необходимости, экспертов для проведения проверки соискателя лицензии или лицензиата.

Критерием принятия решения является наличие полномочия у должностного лица Отдела на проведение проверок.

Срок исполнения: в однодневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня возникновения основания для проведения внеплановой документарной проверки.

Результат действия: ответственный исполнитель, назначенный для осуществления внеплановой документарной проверки соискателя лицензии или лицензиата.

3.3.6. Ответственный исполнитель готовит проект приказа (распоряжения) о проведении внеплановой документарной проверки соискателя лицензии, лицензиата и направляет на подпись министру (заместителю министра). 

В случае проведения внеплановой документарной проверки по основанию представления в Министерство заявления соискателя лицензии о предоставлении лицензии или лицензиата о переоформлении лицензии ответственный исполнитель в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, принимает решение о соответствии (несоответствии) поступившего заявления и приложенных к нему документов всем установленным требованиям законодательства и принятии (не принятии) его к рассмотрению по существу. Проект приказа о проведении внеплановой документарной проверки в данном случае готовится в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня представления соискателем лицензии или лицензиатом заявления о предоставлении или переоформлении лицензии и прилагаемых к нему документов.

В случае, если заявление о предоставлении либо переоформлении лицензии оформлено с нарушением требований, установленных соответственно частью 1 статьи 13 либо частями 5-10 статьи 18 Федерального закона № 99-ФЗ, и (или) не представлены документы, предусмотренные частью 3 статьи 13 Федерального закона № 99-ФЗ и пунктом 7 постановления Правительства РФ  № 291 либо пунктом 8 постановления Правительства РФ  № 291, в трехдневный срок, исчисляемый в  рабочих днях, со дня приема указанного заявления ответственный исполнитель готовит и вручает соискателю лицензии либо лицензиату уведомление о необходимости устранения в 30-дневный срок, исчисляемый в календарных днях,  выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, или направляет такое уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. В случае непредставления соискателем лицензии, лицензиатом в 30-дневный срок, исчисляемый в календарных днях,  заявления о предоставлении либо переоформлении лицензии, оформленного в соответствии с частью 1 статьи 13 либо частями 5-10 статьи 18 Федерального закона № 99-ФЗ, и (или) непредставлении документов, предусмотренных частью 3 статьи                      13 Федерального закона № 99-ФЗ и пунктом 7 постановления Правительства          РФ № 291 либо пунктом 8 постановления Правительства РФ № 291, ранее представленное заявление и прилагаемые к нему документы подлежат возврату соискателю лицензии, лицензиату с мотивированным обоснованием причин возврата.

Заявление о предоставлении либо переоформлении лицензии и прилагаемые к нему документы представляются соискателем лицензии или лицензиатом в Министерство непосредственно, либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

Срок исполнения: 

в случае осуществления внеплановой документарной проверки по основанию представленного в Министерство заявления о предоставлении лицензии или заявления о переоформлении лицензии - в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении (переоформлении) лицензии.

Результат действия: приказ (распоряжение) о проведении внеплановой документарной проверки, подписанный министром (заместителем министра) либо уведомление, врученное (направленное) соискателю лицензии либо лицензиату о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют.

3.3.7. В процессе проведения внеплановой документарной проверки ответственный исполнитель оценивает соответствие деятельности соискателя лицензии, лицензиата лицензионным требованиям, при этом в первую очередь рассматриваются документы, имеющиеся в распоряжении Министерства, в том числе лицензионные дела, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах, осуществленных в отношении этих соискателя лицензии, лицензиата лицензионного контроля.

Ответственный исполнитель принимает решение о направлении (не направлении) письма (мотивированного запроса) в адрес соискателя лицензии, лицензиата. Критерием принятия решения является достоверность сведений, содержащихся в документах. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах,  имеющихся в распоряжении Министерства, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение лицензионных требований, если выявлены ошибки и (или) противоречия, несоответствие сведений в представленных и имеющихся у Министерства документах, ответственный исполнитель:

- готовит письмо (мотивированный запрос) в адрес соискателя лицензии, лицензиата с требованием представить в 10-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, необходимые пояснения в письменной форме либо иные необходимые для рассмотрения документы;

- направляет письмо (мотивированный запрос) на подпись министру (заместителю министра);

- после подписания направляет письмо (мотивированный запрос) с прилагаемой заверенной печатью копией приказа (распоряжения) министра (заместителя министра) о проведении проверки в адрес соискателя лицензии, лицензиата заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

Не допускается требовать у соискателя лицензии, лицензиата:

- нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Министерство, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- сведения и документы, не относящиеся к предмету проверки.

При проведении внеплановой документарной проверки по основанию представленного в Министерство заявления о предоставлении лицензии или заявления о переоформлении лицензии ответственный исполнитель также направляет запросы в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия в иные органы государственного контроля для получения сведений и документов, необходимых для цели проведения лицензионного контроля.

Срок исполнения: в пятидневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня начала проведения внеплановой документарной проверки.

Результат действия: письмо (мотивированный запрос) с требованием представить иные необходимые для рассмотрения документы, направленное (направленный) в адрес соискателя лицензии, лицензиата; сведения и документы, необходимые для цели проведения лицензионного контроля, полученные из органов государственного контроля.

3.3.8. Соискатель лицензии, лицензиат представляет указанные в письме (мотивированном запросе) документы в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и подписью соискателя лицензии, лицензиата. Соискатель лицензии, лицензиат вправе представить указанные в письме (мотивированном запросе) документы в форме электронных документов.

Соискатель лицензии, лицензиат, представляющие в Министерство пояснения относительно выявленных ошибок, противоречий, несоответствия сведений в представленных документах, вправе представить дополнительно в Министерство документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

Ответственный исполнитель обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом соискателя лицензии, лицензиата пояснения и (или) документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и (или) документов либо при отсутствии пояснений ответственный исполнитель установит признаки нарушения обязательных требований, министерство вправе провести внеплановую выездную проверку.

Решение о проведении выездной проверки принимает министр (заместитель министра) с учетом обоснования необходимости ее проведения ответственным исполнителем. Критерием принятия решения о необходимости проведения выездной проверки являются установленные в ходе рассмотрения представленных соискателем лицензии, лицензиатом пояснений и (или) документов признаки нарушения лицензионных требований, которые служат основанием для проведения выездной проверки.  

Выездная проверка (при принятии решения о ее проведении) осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в пункте 3.4 Регламента.

Срок исполнения: в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, с момента получения пояснений и (или) документов.

Результат действия: рассмотренные ответственным исполнителем представленные соискателем лицензии, лицензиатом пояснения и (или) документы.

3.3.9. По результатам внеплановой документарной проверки ответственный исполнитель составляет акт проверки (типовая форма акта проверки установлена приказом Минэкономразвития РФ № 141). 

Общий срок проведения проверки от даты подписания приказа (распоряжения) о проведении проверки и до даты подписания акта по результатам проверки не может превышать 20-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях.

Срок проведения внеплановой документарной проверки, осуществляемой по основанию рассмотрения заявления о переоформлении лицензии в соответствии с частью 16 статьи 18 Федерального закона № 99-ФЗ, не может превышать                   10-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, в течение которых Министерство осуществляет рассмотрение заявления о переоформлении лицензии и прилагаемые к нему документы с учетом сведений о лицензиате, имеющихся в его лицензионном деле, а также проверку достоверности содержащихся в указанном заявлении и прилагаемых к нему документах новых сведений. 

3.3.10. Установленное в ходе документарной проверки несоответствие соискателя лицензии, лицензиата лицензионным требованиям является основанием для отказа в предоставлении, переоформлении лицензии.

3.3.11. Результат выполнения административной процедуры «Проведение внеплановой документарной проверки соискателя лицензии или лицензиата» фиксируется в электронной форме на официальном сайте Министерства.

3.4. Административная процедура «Проведение внеплановой выездной проверки соискателя лицензии, лицензиата»

3.4.1. Внеплановые выездные проверки осуществляются в отношении соискателей лицензий при намерении осуществлять ими лицензируемый вид деятельности и лицензиатов, осуществляющих лицензируемый вид деятельности.

3.4.2. Основаниями для начала административной процедуры «Проведение внеплановой выездной проверки соискателя лицензии, лицензиата» являются:

представление в Министерство заявления о предоставлении лицензии;

представление в Министерство заявления о переоформлении лицензии;

наличие приказа (распоряжения), изданного Министерством в соответствии с поручением Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации.

Выездная проверка проводится также в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах лицензиата, имеющихся в распоряжении Министерства;

оценить соответствие деятельности лицензиата лицензионным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

Внеплановые выездные проверки, проводимые по основаниям, указанным в настоящем пункте, проводятся без согласования с органом прокуратуры.

3.4.3. Административная процедура «Проведение внеплановой выездной проверки соискателя лицензии, лицензиата» осуществляется в соответствии со следующим порядком действий:

принятие решения о назначении должностных лиц, ответственных за проведение проверки;

оформление приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки;

уведомление соискателя лицензии, лицензиата о проведении внеплановой выездной проверки;

проведение внеплановой выездной проверки; 
оформление результатов внеплановой выездной проверки.

3.4.4. Предмет внеплановой выездной  проверки  указан в пункте 1.4 Регламента в зависимости от основания проверки.

3.4.5. Начальник Отдела при возникновении оснований для проведения внеплановой выездной проверки, указанных в пункте 3.4.2 Регламента, назначает ответственного исполнителя, при необходимости, экспертов для проведения проверки соискателя лицензии или лицензиата.

Критерием принятия решения является наличие полномочия у должностного лица Отдела на проведение проверок.

Срок исполнения: в однодневный срок,  исчисляемый в рабочих днях, со дня возникновения основания для проведения внеплановой выездной проверки.

Результат действия: ответственный исполнитель, назначенный для осуществления внеплановой выездной проверки соискателя лицензии или лицензиата.

3.4.6. Ответственный исполнитель:

- готовит проект приказа (распоряжения) о проведении внеплановой выездной проверки соискателя лицензии, лицензиата;

- направляет проект приказа (распоряжения) на подпись министру (заместителю министра).

Типовая форма приказа (распоряжения) о проведении проверки утверждена приказом Минэкономразвития РФ № 141. 

Срок исполнения: в однодневный срок,  исчисляемый в рабочих днях, со дня возникновения основания для проведения внеплановой выездной проверки.

Результат действия: приказ (распоряжение) о проведении проверки, подписанный  министром (заместителем министра).

3.4.7. Ответственный исполнитель уведомляет соискателя лицензии или лицензиата о проведении внеплановой выездной проверки любым доступным способом (посредством телефонной, факсимильной связи, электронной почты, нарочно с отметкой о получении). 

В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации ответственный исполнитель уведомляет саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

Срок исполнения: не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения проверки.

Результат действия: уведомление лицензиата о проведении проверки не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения.

3.4.8. Ответственный исполнитель, эксперты, представители экспертных организаций после прибытия на объект соискателя лицензии, лицензиата начинают проверку:

с предъявления служебных удостоверений; 

с ознакомления руководителя или иного должностного лица соискателя лицензии, лицензиата с приказом (распоряжением) министра (заместителя министра) о проведении выездной проверки; 

с обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица соискателя лицензии, лицензиата с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемами мероприятий по контролю, составом экспертов, представителей экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Ответственный исполнитель, эксперты, представители экспертных организаций оценивают соответствие деятельности соискателя лицензии, лицензиата лицензионным требованиям, установленным пунктом 4 и пунктом 5 «Положения о лицензировании медицинской деятельности», утвержденного постановлением Правительства РФ  № 291.
Срок исполнения: с учетом общего срока проверки – не более двадцати рабочих дней.

Результат действия: проведенные мероприятия по лицензионному контролю.

3.4.9. Ответственный исполнитель на основании проведенных мероприятий по лицензионному контролю составляет акт проверки (типовая форма акта проверки установлена приказом Минэкономразвития РФ № 141) в двух экземплярах. 

Один экземпляр акта проверки (вместе с приложениями) ответственный исполнитель подшивает в дело, другой (вместе с приложениями) вручает  руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю соискателя лицензии, лицензиата под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя соискателя лицензии, лицензиата, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле в Министерстве.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной приказом Минэкономразвития     РФ № 141. 

При наличии журнала учета проверок ответственный исполнитель осуществляет запись о проведенной проверке в журнале, содержащую сведения о наименовании органа государственного контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. 

Срок исполнения: 

- вручение акта проверки: непосредственно после завершения проверки; 
- направление акта проверки заказным письмом – в течение однодневного срока, исчисляемого в рабочих днях, после завершения мероприятий по лицензионному контролю.

Результат действия: акт проверки (с прилагаемыми материалами) в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) соискателю лицензии, лицензиату, второй подшит в лицензионное дело. 

3.4.10. Установленное в ходе выездной проверки несоответствие соискателя лицензии, лицензиата лицензионным требованиям является основанием для отказа в предоставлении, переоформлении лицензии.

3.4.11. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований, ответственный исполнитель направляет уведомление в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в пятидневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня окончания проведения проверки.

3.4.12. Результат выполнения административной процедуры «Проведение внеплановой выездной проверки соискателя лицензии, лицензиата» фиксируется в электронной форме на официальном сайте Министерства.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Министерства положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием ими решений, осуществляется лицом, ответственным за выполнение соответствующей административной процедуры, и заместителем министра здравоохранения Республики Татарстан, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции (далее - заместитель министра).

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Министерства положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции.

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

4.3. Контроль полноты и качества исполнения государственной функции включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Министерства.

4.4. Проверки полноты и качества исполнения государственной функции осуществляются на основании актов Министерства.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Министерства) и внеплановыми.

4.5. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества исполнения государственной функции принимается в следующих случаях:

в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции;

обращений граждан, юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Министерства, участвующих в исполнении государственной функции.

4.6. Результаты проверки полноты и качества исполнения государственной функции оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8. Контроль за исполнением государственной функции со стороны заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при исполнении государственной функции.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ИСПОЛНЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ ФУНКЦИЮ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции и нарушающих требования Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Министерства, его должностных лиц, либо государственного гражданского служащего и принятые (осуществляемые) ими решения в ходе исполнения государственной функции.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя об исполнении государственной функции;

нарушение срока исполнения государственной функции;

требование представления документов, не предусмотренных Регламентом, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан при исполнении государственной функции;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для исполнения государственной функции;

отказ в исполнении государственной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

требование внесения заявителем при исполнении государственной функции платы, не предусмотренной Регламентом, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан при исполнении государственной функции;

отказ Министерства, а также его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения государственной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть подана в Министерство, а также в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу.

5.4. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в рабочее время.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта Министерства в сети "Интернет";

Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

5.8. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5. Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Министерством, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.10. Жалоба должна содержать:

наименование Министерства, должностного лица Министерства либо государственного гражданского служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица (индивидуального предпринимателя), в случае направления жалобы в форме электронного документа - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, его должностного лица либо государственного гражданского служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, его должностного лица либо государственного гражданского служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.11. Жалоба, поступившая в Министерство, регистрируется не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в 15-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в пятидневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня ее регистрации.

5.12. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.13. По результатам рассмотрения жалобы Министерство принимает в форме акта одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Министерством опечаток и (или) ошибок в выданных в результате исполнения государственной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.13. Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63. Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3. Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, исполняющего государственную функцию, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной функции;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.17. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Министерства.

5.18. В случае, если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы должностными лицами Министерства, или решение ими не было принято, то заявитель вправе обратиться в Кабинет Министров Республики Татарстан или обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.19. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.20. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следующими способами:

посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы, расположенных в помещениях Министерства для работы с заявителями;

посредством сети "Интернет":

на официальном сайте Министерства;

на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

при устном обращении в Министерство (по телефону или лично);

при письменном обращении в Министерство (в форме электронного документа, направленного через официальный сайт Министерства).

5.21. Министерство отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.22. Министерство оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение 

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ



























  












Внеплановая проверка





Наступление оснований, указанных в пунктах 3.3.2.,  3.4.2. Регламента, для проведения внеплановой проверки








Назначение ответственного исполнителя





Подготовка и подписание приказа (распоряжения) министра 


(заместителя министра) о проведении проверки 





Документарная проверка





Выездная проверка





Уведомление соискателя лицензии, лицензиата  о проведении внеплановой выездной проверки - не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения





Рассмотрение документов соискателя лицензии или лицензиата,  осуществляющего медицинскую деятельность, которыми располагает Министерство 





Принятие решения о направлении (не направлении) в адрес соискателя лицензии, лицензиата мотивированного запроса с требованием представить необходимые документы с приложением копии приказа (распоряжения)  о проведении документарной проверки 








Проведение выездной проверки согласно приказу (распоряжению)





Принятие решения о проведении выездной проверки





Изучение ответственным исполнителем представленных документов





Составление акта проверки, вручение акта проверки руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю соискателя лицензии, лицензиата. В случае отказа в ознакомлении с актом проверки  -  отправка заказным письмом с уведомлением о вручении








Составление акта проверки





Установление несоответствия соискателя лицензии, лицензиата лицен-зионным требованиям





Установление соот-ветствия соискателя лицензии, лицен-зиата   лицензион-ным требованиям











Запись о проведенной выездной проверке в журнале учета проверок (при его наличии)








Установление несоот-ветствия соискателя лицензии, лицензиата лицензионным требованиям





Установление соот-ветствия соискателя лицензии, лицензиата лицензионным требованиям





Принятие решения о предоставлении, переоформлении лицензии





Принятие решения об отказе в предостав-лении, переофор-млении лицензии





Принятие решения об отказе в предостав-лении, переофор-млении лицензии








Принятие решения о предоставлении, переоформлении лицензии








Уведомление соискателя лицензии, лицензиата об отказе в предоставлении, переоформлении лицензии





Оформление и вручение (направ-ление) лицензии соискателю лицен-зии, лицензиату 





Уведомление соискателя лицензии, лицензиата об отказе в предоставлении, переоформлении лицензии








Оформление и вручение (направ-ление) лицензии соискателю лицензии, лицензиату 








Внесение сведений о предоставлении, переоформлении лицензии в реестр лицензий  





Внесение сведений о предоставлении, переоформлении лицензии в реестр лицензий  











